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1. Общая информация

В документе приводится описание работы со следующими электронными документами: Решение о проведении конкурса, Конкурсная заявка поставщика, Контракт. Более подробное описание документов смотрите в соответствующей документации, а так же в справочнике системы, вызываемом нажатием клавиши F1 в соответствующем документе.  Настоящий документ описывает порядок действий в системе «АЦК-Госзаказ» по определению поставщика способом «Конкурс с ограниченным участием». 

Под конкурсом понимается способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя), при котором победителем признается участник закупки, предложивший лучшие условия исполнения договора.
Различают несколько видов конкурса: 

· Конкурс с ограниченным участием - под конкурсом с ограниченным участием понимается конкурс, при котором информация о закупке сообщается заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении такого конкурса и конкурсной документации, к участникам закупки предъявляются единые требования и дополнительные требования и победитель такого конкурса определяется из числа участников закупки, прошедших пред квалификационный отбор.
· Открытый конкурс - под открытым конкурсом понимается конкурс, при котором информация о закупке сообщается заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении такого конкурса, конкурсной документации и к участникам закупки предъявляются единые требования.
· Двухэтапный конкурс - под двухэтапным конкурсом понимается конкурс, при котором информация о закупке сообщается заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении такого конкурса и конкурсной документации, к участникам закупки предъявляются единые требования либо единые требования и дополнительные требования и победителем такого конкурса признается участник двухэтапного конкурса, принявший участие в проведении обоих этапов такого конкурса (в том числе прошедший предквалификационный отбор на первом этапе в случае установления дополнительных требований к участникам такого конкурса) и предложивший лучшие условия исполнения договора по результатам второго этапа такого конкурса.
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Работа с конкурсами «Конкурс с ограниченным участием» и «Двухэтапный конкурс» описана в соответствующих технологических картах.
Для  работы с документом рекомендуется использовать панель навигации MS Office.
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Внимание!

При входе в программу необходимо указать Бюджет по умолчанию (в дальнейшем все электронные документы будут создаваться в выбранном бюджете): [image: image3.png]Kawo: x ( [4 Texe: x (@ Astor x { [ Benro x { [ Brear x ( [9 Texe x /' [ Ak x \__\ el Ehiibsey
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2. Создание ЭД «Решение о проведении Конкурса»
Существует несколько способов создания решений о проведении Конкурса, на основании заявки на закупку :
1.Через АРМ Формирование решений о проведении закупки доступный через пункт меню Размещение заказа - Формирование решений о проведении закупки
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Рис. 1 Формирование решения о проведении конкурса
После заполнения минимально необходимого поля «Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)» и выбора необходимых заявок на закупку, выбрать действие Создать решение, см. Рис. 1. В результате сформируется Решение о закупке с установленным ранее способом размещения и включенными в решение, ранее выбранными заявками на закупку.
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 в списке документов, пункт меню Размещение заказа – Решение о проведении конкурса. В новом Решении о закупке на вкладке Заявки, закладки Заявки и Заказчики добавить нужные Заявки на закупку. См. Рис. 2.
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Рис. 2 Вкладка «Заявки» решения о проведении конкурса
3. Заполнение ЭД "Решение о проведении конкурса"

После создания Решения одним из вышеуказанных способов, в появившемся Редакторе решения о проведении конкурса, см. Рис. 3, заполнить поля:

В верхней части:

· Номер – номер ЭД «Решение о проведении конкурса». Поле автоматически присваивается системой. Обязательное для заполнения поле.

· Дата – дата создания ЭД «Решение о проведении конкурса». Обязательное для заполнения поле.

· Номер извещения на ООС – реестровый номер, присвоенный извещению на ООС. Заполняется вручную на статусе Исполнение при локальной обработке, при активированной связке с ООС, заполняется автоматически, при переходе решения на статус Размещен на ООС.
· Многолотовый заказ – чекбокс, активируется при проведении многолотового заказа, более подробно рассматривается в отдельной технологической карте.
· Выгружать на ООС (223-ФЗ) – признак указывающий, что данный ЭД нужно выгрузить на ООС как извещение о проведении конкурса. 
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Рис. 3 Форма редактора решения о проведении конкурса
Заполнить вкладки документа: «Общая информация», «Заявки и заказчики», «Объект закупки», «Условия размещения заказа», «Извещение».
3.1. Вкладка «Общая информация»

Вкладка «Общая информация» содержит несколько вложенных вкладок: «Общая информация о заказе», «Порядок работы комиссии», «Контактные лица», «Дополнительная информация»

Вкладка «Общая информация о заказе»

· Организатор конкурса – организатор конкурса, автоматически устанавливается организация организатора из «Заявки на закупку», заполняется значением из справочника «Организации». Для выбора доступны только организации с ролью Организатор конкурса.
· Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) – указывается способ определения поставщика, для открытого конкурса с ограниченным участием устанавливается значение «Конкурс с ограниченным участием».
· С предквалификационным отбором – признак устанавливается при выборе способа определения поставщика «Конкурс с ограниченным участием» и «Двухэтапный конкурс». Информация о работе данного признака описана в отдельной технологической карте
· Оценка проводится – признак варианта оценки заявок

· по цене договора – в данном случае оценка конкурсных заявок участников будет проводиться по общей сумме заявке поставщика.

· Процедура по цене единицы продукции (количество не определено) – признак  устанавливается при проведении конкурса в случае определения цены единицы продукции, когда оценка предложений будет проводиться по сумме цен за единицу закупаемой продукции (запчастей, услуги). При этом поле «Начальная (максимальная) цена» рассчитывается исходя из сумм графика оплаты, определенном заказчиком.
· Совместные торги – признак, который отмечается в случае, если проводятся совместные торги. При совместных торгах позволяет указывать несколько заказчиков при проведении процедуры определения поставщика.
· Наименование объекта закупки – указывается полное наименование закупки. Рекомендуется, чтобы наименование объекта закупки совпадало с предметом договора. Обязательно для заполнения. Редактируемое поле, которое выгружается в одноименное поле на ООС.
· Основание – статьи закона или наименование документа, являющегося основанием для формирования решения о проведении конкурса, выбираются из справочника «Основания документов» или заполняются вручную с клавиатуры.
· Цель осуществления закупки – указывается цель осуществления закупки, в соответствии с которой формируется заказ. Значение заполняется из справочника «Потребности».
· Наименование процедуры в соответствии с положением о закупке – указывается наименование процедуры в соответствии с принятым положением о закупке, если в соответствии с положением о закупке организации предусмотрено наименование отличное от системного.
· Участие в закупке – указываются ограничения допуска участников к участию в процедуре закупки:
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· При выборе победителя учитывается цена – Параметр определяет, входит ли в значение «Начальной (максимальной) цены договора» НДС. Торги будут проводится соответственно от значения суммы с НДС или без НДС. От значения поля также зависит наименования связанных полей в сведениях о лоте.
· Комментарии – поле служит для отображения сообщений от внешних систем, таких как: АЦК-Финансы, ООС, ЭТП, а так же, для отражения комментарий пользователей.
Вкладка «Порядок работы комиссии»
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Рис. 4 Вкладка «Порядок работы комиссии»
· Планируемая дата публикации – указывается планируемая дата публикации извещения о проведении конкурса. Обязательно для заполнения.
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Система выгружает извещения, у которых в поле Планируемая дата публикации установлена текущая или будущая дата. Дата может быть рабочей, выходной, предпраздничной, праздничной. Необходимо учитывать, что при публикации Извещения на ООС к дате размещения добавляется время. Таким образом, ООС не примет решение, если разница между Планируемой датой публикации (с учетом часов) и Дата и время вскрытия конвертов (с учетом времени) будет меньше значения минимально возможного срока размещения извещения до даты окончания срока подачи заявок (дней).

Например, решение содержит следующие данные:

– Планируемая дата публикации: 11.08.2013.

– Дата и время вскрытия конвертов: 10.09.2013 10:00.

Если публикация извещения на ООС была произведена 10.09.2013 11:00, то такое решение не будет принято ООС.

При указании значения поля «Планируемая дата публикации» система рассчитает рекомендуемые сроки.
· Дата и время начала подачи заявок - указывается дата и время начала подачи заявок, должно быть равно дате планируемой публикации. Дата рассчитывается автоматически. Время по умолчанию устанавливается из времени, установленного для Вашей организации в разделе Шаблоны, но может быть изменено. Обязательно для заполнения.
•
Место подачи заявок - указывается адрес места подачи заявок, по умолчанию ставится значение, установленное  в карточке Организатора в разделе Шаблоны, редактируемое. Обязательно для заполнения.

· Дата и время вскрытия конвертов – указывается дата и время вскрытия конвертов. Рассчитывается автоматически в зависимости от даты в поле «Планируемая дата публикации», но может быть изменено в большую сторону. Обязательно для заполнения.

· Место вскрытия конвертов – указывается адрес вскрытия конвертов конкурсных предложений. Обязательно для заполнения.

•
Дата рассмотрения и оценки - указывается дата и время рассмотрения конкурсных предложений поставщиков. Рассчитывается автоматически в зависимости от даты в поле «Планируемая дата публикации», но может быть изменено в меньшую сторону. Обязательно для заполнения.
•
Место рассмотрения и оценки – указывается адрес рассмотрения конкурсных предложений. Обязательно для заполнения.

•
Порядок подачи заявок – указывается порядок подачи заявок. Может заполняться автоматически исходя из указанной информации о порядке подачи заявок на участие в конкурсной процедуре, указанной для организатора торгов, в карточке Организатора. Обязательно для заполнения.

•
Наименование, номер, дата приказа о создании комиссии – указываются данные о комиссии, если в вашей организации комиссия создается для каждой закупки. Необязательное поле.
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, путем создания каждого члена комиссии с возможностью выбора из справочника персоналий.  
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Вкладка «Контактные лица» 
Вкладка содержит фамилии сотрудников, с которыми можно связаться по вопросам проведения процедуры закупки и заполняется из справочника персоналий, см. Рис. 5.

· Контактное лицо - выбор из справочника Персоналии.

· Для сотрудника, возможно, установить признак ответственности: 
Ответственный по связям - вид ответственности позволяющий указать сотрудника, который будет направлен в составе извещения на ООС, причем может быть  только одно контактное лицо с таким видом ответственности.
Ответственное должностное лицо – сотрудник ответственный за осуществление закупки, включая исполнение каждого договора, вид ответственности.

Процедура проведения закупки - сотрудник ответственный за процедуру проведения закупки. Вид ответственности.
Технология исполнения заказа – сотрудник ответственный за исполнения заказа.
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Рис. 5 Вкладка «Контактные лица»
Вкладка «Дополнительная информация»

Вкладка служит для указания информации:
· Разработчик документации – заполняется, если документацию разрабатывает не заказчик или организатор закупки (например, специализированная организация). Указывается наименование организации-разработчика конкурсной документации. Выбор осуществляется из справочника Организации, среди записей с ролью Заказчик, Уполномоченный орган, Организатор конкурса.
· Специализированная организация – заполняется наименование специализированной организации. Выбор осуществляется из справочника Организации, среди записей с ролью «Специализированная организация». Доступно для редактирования на статусе "Отложен". Для выбора доступны только организации с ролью "Специализированная организация". Поле автоматически заполняется, если решение создает пользователь, привязанный к организации, у которой есть роль "Специализированная организация".
В группе полей Информативные автоматически заполняются информативные параметры, доступные только для просмотра, которые могут быть использованы для анализа состояния закупки.
Чекбоксы («галки»), расположенные в нижней части экрана. См. Рис. 6
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Рис. 6 Чекбоксы
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· Подрядные работы - значение выбирается, если предмет закупки «Определение подрядчика».
Блок «Тип процедуры»

· Плановая – значение выбирается, если процедура закупки проводится по плану.

· Повторно – значение выбирается, если процедура закупки проводится повторно.

· За счет экономии – значение выбирается, если процедура закупки проводится за счет экономии средств.
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 Одно из полей должно быть обязательно заполнено. По умолчанию выбрано значение «Плановая».

В группе полей Общие при необходимости заполняются следующие признаки:

· Предусмотрено право заказчика изменить первоначальную цену контракта пропорционально количеству продукции из контракта - значение выбирается, если в конкурсной документации предусмотрено право заказчика изменить первоначальную цену договора пропорционально количеству продукции из договора.
· Разрешено увеличить количество продукции на сумму, не превышающую разницы между ценой победителя и начальной ценой контракта - значение выбирается, если в конкурсной документации предусмотрено право заказчика увеличить количество продукции на сумму, не превышающую разницы между ценой договора, предложенной победителем, и начальной (максимальной) ценой договора.
· Повторное размещение по номеру позиции плана-графика – отмечается при повторном проведении процедуры. 

· Размещение заказа в соответствии с 94-ФЗ – признак для завершения в 2014 г. конкурсных процедур по 94-ФЗ, объявленных в 2013 году.

· Контроль на соответствие планам-графикам по году планируемой даты заключения контракта – при установленном признаке решение о проведении конкурса будет проверяться на соответствие плану закупок, соответствующего году планируемой даты заключения договора из решения о проведении конкурса.

· Закупка инновационной и высокотехнологической продукции – устанавливается при закупке инновационной и высокотехнологической продукции.

· Поставка товаров, необходимых для нормального жизнеобеспечения - при установленном признаке изменяется логика обработки процедуры. В случае если цена договора по результатам аукциона снизится более 25%, то поставщику при заключении договора необходимо будет предъявлять документы с обоснованием расчета данной цены.
· Осуществляется закупка, сведения о которой составляют государственную тайну, они содержатся в документации или в проекте контракта, извещение размещается в единой информационной системе – устанавливается, в случае если осуществляется закупка, сведения о которой составляют государственную тайну, и они содержатся в документации или в проекте договора, извещение размещается в единой информационной системе
Флаг «Процедура проводится в соответствии с нормами 223-ФЗ» устанавливается автоматически:
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3.2. Вкладка «Заявки и заказчики»

На этой вкладке расположено две вкладки – «Заявки» и «Заказчики». 

Во вкладке «Заявки» выводится список всех Заявок на закупку, которые были использованы при формировании данного Решения о проведении конкурса, см. Рис. 2.

Во вкладке «Заказчики» указаны все организации, которые являются заказчиками в данном Решении о проведении конкурса, см. Рис. 7.
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Рис. 7 Заказчики
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 Если на закладке «Общая информация о заказе» установлен признак «Совместные торги», тогда в решение возможно выбрать заявки на закупку нескольких Заказчиков.
3.3. Вкладка «объект закупки»

Вкладка «Описание заказа» содержит вкладки: «Спецификация объекта закупки», «Информация о поставке и оплате», «Описание объекта закупки», «Описание условий поставки». 
Если «Решение о проведении конкурса» создано на основании ЭД «Заявки на закупку», то вкладки «Спецификация объекта закупки», «Информация о поставке и оплате» заполняются из включенных заявок и недоступны для редактирования.
Вкладка «Спецификация объекта закупки»

На вкладке «Спецификация объекта закупки» выводится информация о закупаемых товарах, работах, услугах, т.е. полная спецификация.  Заполняется автоматически на основании включенной заявки на закупку. См. Рис. 8
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Рис. 8 Спецификация объекта закупки
Вкладка «Информация о поставке и оплате»
На вкладке «Информация о поставке и оплате» выводится информация о графике оплаты и о том, кому и в каком объеме будут поставлены закупаемые товары, работы, услуги. Заполняется автоматически на основании включенной заявки на закупку, см. Рис. 9.
[image: image23.png](EE3)

fara: 11112015 =]

HoMep uzseluenus Ha 00C: (7] Burpyxats Ha 00C (223-03)
MHoronoTossii sakas:
ABTOGOpMIUPOBaHME NOTOB.
[ o [ e[|
e |
FERL)
Aapec noctaskn - S
B D s o e MO o owe SRS
1 [ |nyschavapandysci{pocens, o ecry vaxon|cpeacrsa Sxerne swssace]  3eromm
« »
Crpow: 1 | 3876 973,00 3 876 973,00
EFEEL |
o O pomaus OKAT | OKNA oKB34 Tpoayxus Enwon  Uesa  Komwieat
1 Do [ps21011 (742010190 [14201 [Bomonseme mposwme mismondyen ea | 3976 57300] 1,0000
L« 00 7]
| omoxen - | 2





Рис. 9 Вкладка «Информация о поставке и оплате»
Вкладка «Описание объекта закупки»

На вкладке «Описание объекта закупки» вводится следующая информация, см. Рис. 10.
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Рис. 10 Вкладка «Описание объекта закупки»
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Поля заполняются на основании включенного в документ ЭД «Заявка на закупку», но могут быть  изменены.

· Наименование предмета договора – указывается полное описание объекта закупки. Данное поле заполняется в случае установленного признака «Выгружать на ООС», оно отображается в одноименном поле извещения на ООС. 
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Для решений, выгружаемых на ООС, поле "Описание объекта закупки" обязательное для заполнения.

· Обоснование начальной (максимальной) цены договора – указывается ссылка на соответствующее приложение к извещению о проведении конкурса, содержащее обоснование начальной (максимальной) цены договора, или всё обоснование заносится непосредственно в данное поле. Обоснование начальной (максимальной) цены должно составляться с учетом анализа предмета закупки (всех обязательств поставщика, подрядчика, исполнителя), предусмотренных заказчиком. Обязательность данного поля зависит от Регламента.
· Порядок формирования цены договора… – заполняется в обязательном порядке с учетом анализа объекта закупки (всех обязательств поставщика, подрядчика, исполнителя). 
Вкладка «Описание условий поставки»

На вкладке «Описание условий поставки» вводится следующая информация, см. Рис. 11. Особенности отображения вкладки при формировании многолотовых или совместных торгов .
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Рис. 11 Вкладка «Описание условий поставки» 
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Поля заполняются на основании включенного в документ ЭД «Заявка на закупку», но могут быть  изменены.

· Условие поставки – код условия поставки продукции, выбирается в справочнике Условия поставки. Обязательное для заполнения поле.

· Условие оплаты – условие оплаты продукции выбирается в справочнике Условия оплаты. Обязательное для заполнения поле.

· Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг – указывается количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг. Информация автоматически заполняется из спецификации, однако, существует возможность редактирования информации. Поле обязательно для корректировки! На ООС попадает в поле «Характеристики и количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг» извещения о проведении конкурсной процедуры. Обязательно для заполнения.

· Сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг – указывается срок поставки товара, выполнения и завершения работы, график оказания услуг. Существует возможность редактирования информации. Данное поле обязательно для заполнения.

· Место доставки товара, выполнения работы или оказания услуги – указывается место доставки товара, выполнения работ, оказания услуг. Существует возможность редактирования информации. Данное поле обязательно для заполнения.
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Поле становится доступным для редактирования при установленном признаке «Редактировать» см. Рис. 12.
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Рис. 12 Редактирование поля при установленном признаке «Редактировать»
3.4. Вкладка «Условия закупки»

Вкладка «Условия размещения заказа» содержит вкладки: «Сведения о лоте», «Требования и преимущества» «Критерии оценки», «Информация об обеспечении», «Сведения о документации». 
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Отображение вкладок «Объект закупки», «Условия размещения заказа» зависят от установленного признака «Многолотовый заказ». Особенности отображения вкладок при формировании многолотовых или совместных  торгов рассмотрены в отдельной технологической карте.
Вкладка «Сведения о лоте»

На вкладке сведения см. Рис. 13 о лоте необходимо заполнить следующую информацию :
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Рис. 13 Вкладка «Сведения о лоте»
· Номер позиции плана-графика – поле наследуется из плана закупок.
· Планируемая дата заключения контракта – указывается планируемая дата заключения договора. Обязательно для заполнения, если в соответствии с регламентом системы осуществляется проверка документов на соответствие планам. Формат даты устанавливается регламентом системы и может отображаться в одном из следующих форматов: День, Месяц, Квартал.
· Тип договора - наименование типа договора, зарегистрированного в справочнике «Типы контрактов и договоров». Используется для печати договора в ЭД «Контракт».
· Валюта – указывается значение валюты, в которой будет заключен договора. По умолчанию устанавливается рубль
· Начальная (максимальная) цена (с НДС/без НДС) - значение начальной максимальной цены договора. Устанавливается суммой всех позиций с вкладки Спецификация. Поле доступно для редактирования, в случае проведения процедуры по цене единицы продукции и установки одноименного признака на вкладке «Общая информация».
· Признак «НДС» разрешает изменить значение поля «Ставка НДС %» и увидеть значение поля «Цена без НДС» (либо «Цена с учетом НДС» в зависимости от значения поля «При выборе победителя учитывается цена» на вкладке «Общая информация») рассчитанного в зависимости от значения ставки НДС [image: image33.png]Hauansras (raxamanswas) Lewa (€| 500.000.000,00
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· Размер аванса - указывается возможный размер аванса. Устанавливается значением из ЭД «Заявка на закупку» или ЭД «План закупок», но может быть изменен. Может рассчитываться автоматически при изменении значения в поле % от значения в поле «Начальная (максимальная) цена».
· Размер аванса % - процент аванса от НМЦ, поле позволяет вводить значение от 0 до 100. Рассчитывается автоматически при изменении значения в поле «Размер аванса» от значения в поле «Начальная (максимальная) цена». 
· Срок подписания договора участником (в днях) - Срок подписания договора участником и отправки его Заказчику. Если участник не подпишет и не отправит договор в указанный срок, то участник может быть признан уклонившимся от заключения договора.
· Срок заключения договора (в днях) - Общий срок, отведенный на заключение договора сторонами.
· Дополнительная информация – дополнительная информация для выгрузки в составе извещения на ООС. Может заполняться автоматически, исходя из указанной информации в одноименном поле в карточке Организатора в разделе Шаблоны . Обязательно для заполнения.
Вкладка «Требования и преимущества»

Вкладка содержит 4 таблицы: Требования к участнику, Преимущества, Требования документации, Документы и информация, которые необходимо предоставить в составе заявки участнику закупки. Экранную форму вкладки см. Рис. 14. Значения данной вкладки выгружаются на ООС.
· Размещения заказа у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций – отметка устанавливается в том случае, если конкурс проводится среди субъектов малого предпринимательства или социально ориентированных некоммерческих организаций.
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При установке признака «Размещение заказа для субъекта малого предпринимательства» необходимо, в обязательном порядке, выбирать в списке «Особенности размещения» значение «Субъектам малого предпринимательства и социально ориентированным некоммерческим организациям». 

 [image: image35.png]



Если в параметрах системы установлено соответствие особенностей для СМП/СОНО, тогда в момент сохранения документа при установленном признаке «Размещения заказа для субъекта малого предпринимательства» автоматически добавляются соответствующие особенности.
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Рис. 14 Вкладка «Требования и преимущества»
· Требования к участнику - В разделе Требования к участнику заполняются требования к участникам необходимые в соответствии с извещением.

Для добавления требования к участнику необходимо на панели нажать кнопку «Создать» [image: image37.png])|



, откроется окно, см. Рис. 15
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Рис. 15 Поле «Требования к участнику»
Нажимаем кнопку Из справочника, откроется справочник «Особенности размещения заказа» см. Рис. 16. Значения справочника зависит от способа определения поставщика.
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Рис. 16 Справочник «Особенности размещения заказа»
При выборе необходимого наименования требования поле «Наименование требования» заполняется автоматически. После чего заполняем поле Содержание требования.
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Необходимо учитывать, что на поле «Содержание требования» со стороны ООС действует ограничение в 2000 символов. 
· Преимущества – в этом разделе заполняться преимущества из справочника особенностей размещения заказа. 
Для добавления Преимущества  необходимо на панели нажать кнопку «Создать» [image: image41.png])|



 или  «Редактировать» [image: image42.png]


. См. Рис. 17
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Рис. 17 Таблица «Преимущества»
При добавлени откроется окно, в котором необходимо нажать кнопку Из справочника. См. Рис. 18
[image: image44.png]Bemnania npemmyuecTsa:





Рис. 18 Поле "Требования к преимуществу"
Откроется справочник «Особенности размещения заказа». И выбираем нужное вам преимущества .См. Рис. 19
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Рис. 19 Справочник «Особенности размещения заказа»
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 Данные из таблиц Требование к участнику и Преимущества выгружаются на ООС.

· В разделе Требования документации заполняется требование к документации из справочника Требования, см. Рис. 20.
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Рис. 20 Заполнение раздела «Требования документации»
В разделе Документы и информация, которые необходимо предоставить заявки участнику закупки заполняется требование наличия документов информации.  Для добавления необходимо на панели нажать кнопку «Создать» [image: image48.png])|



, откроется окно, см. Рис. 21.
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Рис. 21 Поле «Документы и информация, которые необходимо предоставить заявки участнику закупки»
· Тип – автоматически заполнять значением из справочника "Типы требований, преимуществ, документов и сведений".
· Требование наличия документов и информации – указываются требования к документам.
· Описание – вносится описание документов 
· Предъявляется к – возможен выбор значений:  
– Всем участникам;

– Юридическим лицам;

– Физическим лицам. По умолчанию: Всем участникам
Признак Наличие обязательно – проставляется по усмотрению.

Нажимаем кнопку Из справочника, откроется справочник «Требования наличия документов и информации в составе заявки участника»  и выбираем нужное требование. См. Рис. 22.
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Рис. 22 Справочник «Требования наличия документов»

Вкладка «Критерии оценки»

На вкладке «Критерии оценки» указываются критерии оценки, по которым оцениваются предложения участников, см. Рис. 23. 
Критерии оценки  должны  соответствовать постановлению Правительства РФ №1085 от 28.11.2013 "Об утверждении Правил оценки заявок, окончательных предложений участников закупки товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее Правила оценки). 
Взаимосвязь между типовыми шаблонами критериев оценки системы АЦК-Госзаказ и постановлением Правительства РФ №1085 от 28.11.2013 (Правилами оценки), представлена ниже:

· «Цена, стоимость жизненного цикла» - п. 16 Правил оценки.

· «Расходы на эксплуатацию и ремонт товаров (объектов), использование результатов работ» - п. 17 Правил оценки.

· «Нестоимостной критерий оценки, лучшее предложение -  наименьшее» - п.21 Правил оценки.

· «Нестоимостной критерий оценки, лучшее предложение -  наименьшее, с предельным значением»  - п.22 Правил оценки.

· «Нестоимостной критерий оценки, лучшее предложение – наибольшее» - п.23 Правил оценки.

· «Нестоимостной критерий оценки, лучшее предложение - наибольшее, с предельным значением» - п. 24 Правил оценки.

· «Нестоимостной критерий оценки, балльный» - подпункты "а" и "в" п.25 Правил оценки и случаев, когда заказчиком установлена шкала оценки.


Для каждого выбранного в процедуре критерия оценки должна быть определена значимость критерия, которая должна  соответствовать предельным  величинам значимостей Правил оценки, установленных администратором системы для выбранного шаблона критерия оценки и отраженных в полях «Минимальная значимость» и  «Максимальная значимость». Сумма значимостей всех критериев должна быть равна 100.
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Рис. 23 Вкладка «Критерии оценки»
В критериях, за исключением критерия «цена», необходимо установить показатели критерия. Должен быть хотя бы один показатель критерия 
Для каждого показателя заполняются поля:
· Показатель – текстовое поле, в котором указывается наименование показателя. При сохранении проверяется на уникальность. Обязательно для заполнения.

· Значимость показателя – указывается значимость показателя в пределах данного критерия. Числовое поле, обязательно для заполнения.

· Предельное значение показателя – указывается значение показателя для расчета по формуле, согласно постановлению Правительства РФ от 28.11.2013 №1085

· Описание – текстовое поля для указания описания показателя. Поле не обязательно для заполнения.

Сумма всех значимостей показателя критерия должна быть равна 100. Если показатель по критерию всего один, ему устанавливается 100 %.
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При необходимости, под собственные нужды, можно создать собственные шаблоны критериев оценки, указав собственные значения предельных величин значимостей, в полях «Минимальная значимость» и «Максимальная значимость», значимость «по умолчанию» - в поле «Значимость», формулу расчета - в поле «Формула расчета» и др.

Вкладка «Информация об обеспечении»: 

На вкладке можно установить размер обеспечения заявки или договора, и номер счета для их перечисления.

В разделе Обязательство обеспечения заявки: 

· признак Установить обеспечение - разрешает редактирования полей обеспечения заявки.

· Размер обеспечения заявки – поле доступно для редактирования при активном параметре «Установить обеспечение». При изменении суммы обеспечения заявки пересчитывается значение в поле % размера обеспечения от суммы по заказчику в лоте и наоборот. 

· % размера обеспечения - поле доступно для редактирования при активном параметре Установить обеспечение. При изменении процента размера обеспечения, пересчитывается значение в поле Размер обеспечения заявки от суммы по заказчику в лоте и наоборот.

· Номер лицевого счета - указывается номер лицевого счета заказчика или организатора конкурса, открытого в органах ФК или ФО, куда необходимо перечислять обеспечение. В случае если обеспечение надо перечислять на банковский счет, не заполняется. Автоматически заполняется единственным номером лицевого счета с признаком «Для внесения обеспечения», см. Рис. 24.
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Рис. 24 Признак «Для внесения обеспечения» в Редакторе счета
· Номер расчетного счета - Указывается банковский счет организатора конкурса или заказчика, куда необходимо перечислить обеспечение заявки. Или в случае лицевого счета, то банковский счет органа ФО или ФО для перечисления обеспечения. Поле заполняется автоматически значением из выбранного лицевого счета или заполнить, путем выбора из справочника «Счета».

· БИК - поле заполняется автоматически из соответствующего поля справочника Счета при указании значения в поле Номер расчетного счета. Поле заполняется автоматически значением из выбранного лицевого счета.

· Порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, условия банковской гарантии - поле заполняется информацией о порядке предоставления обеспечения заявки. 
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Рис. 25 Вкладка «Информация об обеспечении»
В разделе Обязательство обеспечения исполнения договора заполняются поля аналогичные выше рассмотренному разделу Обязательство обеспечения заявки.

Вкладка «Сведения о документации»:
На вкладке отражается информация о сроках, месте, порядке предоставления конкурсной документации, см. Рис. 26.
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Рис. 26 Вкладка «Сведения о документации»
· Срок предоставления с/по: - указывается срок предоставления документации. Обязательно для заполнения.

· Официальный сайт, на котором размещена документация - наименование официального сайта, на котором размещена документация. Автоматически заполняется типовым значением, установленным для организатора, в карточке организации, возможно редактирование значения вручную. Обязательно для заполнения.
· Шаблоны пакета документации – множественный выбор из справочника Отчеты. При выборе шаблона появляется возможность автоматического формирования документации (поле доступно при наличии соответствующей лицензии). 
· Место предоставления документации - указывается место предоставления документации. Автоматически заполняется типовым значением, установленным для организатора в карточке организации, возможно редактирование значение вручную. Обязательно для заполнения, если в решении активирован признак. Выгружать на ООС.
· Порядок предоставления документации - указывается порядок предоставления документации. Автоматически заполняется типовым значением, установленным для организатора в карточке организации, возможно редактирование значение вручную.  Обязательно для заполнения, если в решении активирован признак Выгружать на ООС.
· Документация предоставляется на языке – указывается информация о языке, на котором предоставляется документация
· Способы предоставления документации по закупке – указывается информация о способах предоставления документации по закупке
В разделе Плата за документацию при необходимости заполняются следующие поля:

· признак Предусмотрена плата за документацию - если активирован, то разрешается заполнение информации по оплате за документацию.
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· Срок и порядок внесения платы - указывается срок и порядок внесение платы за предоставление документации.

· Сумма - сумма.

· Номер лицевого счета внесения платы - номер лицевого счёта внесения платы. Выбор из справочника счетов, принудительная фильтрация по счетам организации организатора. 

· Номер расчетного счета внесения платы - Выбор из справочника счетов, принудительная фильтрация по счетам организации организатора. Поле заполняется автоматически при указании значения в поле Номер лицевого счета внесения платы, связанным банковским счетом, после чего поле становится недоступно для редактирования. Если у вышеуказанного лицевого счета нет связанного с ним банковского, тогда поле Номер расчетного счета внесения платы не заполняется и становится недоступным для редактирования. При обработке такого документа выводится сообщение об игнорируемой ошибке: «В информации о плате за документацию для лицевого счета не указан расчетный счет».

· БИК - автоматически заполняется на основании данных расчетного счета.

· Валюта – Выбор из справочника валют, по умолчанию установлено "Рубли".
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При формировании решения автоматически заполняется информация из организации. Если у организации выставлен параметр "Предусмотрена плата за документацию", тогда автоматически заполняется вся соответствующая информация. Если параметр не выставлен, но счета указаны, тогда информация о счетах заполняется автоматически в случае, если в решении вручную установлен признак "Предусмотрена плата за документацию".

3.5. Вкладка «Извещение»

Вкладка «Извещение» - используется для формирования печатной формы извещения. Данное извещение на Общероссийский официальный сайт не выгружается. В поле «Шаблон извещения» необходимо выбрать из списка шаблон и сформировать текст, нажав кнопку[image: image59.png]S Pe x (G Coe x (EVou x (E3Mar x (FHINyr x (% Cra x (loe x ((@kme x ([VHe x (@ Asr x ([1Tex x / [ AW x \(Afler x ((Gum x (@Nor x (EBpac x ||\ (ol
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4. обработка ЭД «Решение о проведении конкурса»

Теперь ЭД «Решение о проведении конкурса» необходимо «обработать». Для этого, нажмите кнопку в левом нижнем углу со статусом «Отложен», и выберите первое действие – «обработать» см. Рис. 27.
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Рис. 27 Выполнение обработки документа
В случае если вы все заполнили верно, то ЭД перейдет на статус «Экспертиза». Если где-то ошиблись, то программа вам об этом сообщит.

Теперь необходимо согласовать документ, для этого выберите действие «Согласовать» см. Рис. 28.  ЭД перейдет на статус «Ожидание выгрузки на ООС».
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При взаимодействии «АЦК-Госзаказ/Муниципальный заказ» с «АЦК-Финансы» ЭД перейдет на промежуточный статус «Отправлен». После получения сообщения о регистрации документа в «АЦК-Финансы», ЭД автоматически изменит статус на «Ожидание выгрузки на ООС».
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Рис. 28 Выполнение действия «Согласовать»
На статусе «Ожидание выгрузки на ООС» можно выполнить либо действие по возврату («Вернуть»), ЭД «Решение о проведении конкурса» перейдет в статус «Экспертиза», либо действие «Отправить», см. Рис. 29, в этом случае ЭД «Решение о проведении конкурса» перейдет в статус «Извещение отправлено на ООС» (на этом статусе действия над документом не доступны!) и выгрузится в личный кабинет на ООС (после этого с ООС придет уведомление в «АЦК-Госзаказ, и ЭД «Решение о проведении конкурса» автоматически перейдет на статус «Загружен на ООС»).
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В случае если ЭД перейдет на статус «Ошибка импорта» - можно выполнить одно из двух действий: «Вернуть в работу» - ЭД «Решение о проведении конкурса» перейдет в статус «Ожидание выгрузки на ООС» или «Отказать» - ЭД «Решение о проведении конкурса» перейдет в статус «Отказан».

При штатном функционировании ООС ЭД «Решение о проведении конкурса» автоматически перейдет в статус «Загружен на ООС» ориентировочное время загрузки час с момента отправки и зависит от принятого регламента системы.
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Рис. 29 Выполнение действия «Отправить»
Дальнейшие действия производятся заказчиком на ООС.

На ООС можно осуществить два действия: 

· «Удалить» извещение об объявлении процедуры, тогда на ООС необходимо выполнить действие «Удаление извещения», после чего, в системе следует выполнить со статуса «Загружен на ООС» действие «Вернуть на согласование», в результате чего, ЭД «Решение о проведении конкурса» перейдет в статус «Экспертиза».

·  «Публикация извещения» (извещение будет опубликовано на сайте ООС - немедленно). В ЭД «Решение о проведении конкурса» смена статуса «Загружен на ООС» на статус «Размещен на ООС» производится после автоматического поступления системного сообщения с ООС в «АЦК-Госзаказ/Муниципальный заказ» (ориентировочное время поступления системного сообщения с ООС 05:00 следующего дня от даты объявления процедуры закупки).
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На ООС, документы, которые были загружены из «АЦК-Госзаказ» редактировать нельзя, внесение любых изменений происходит в «АЦК-Госзаказ» с последующей загрузкой на ООС. Перед опубликованием следует внимательно прочитать печатную форму извещения, формируемую ООС и если обнаружены какие-либо ошибки, тогда решение следует вернуть (в АЦК-Госзаказ действие «Вернуть»), внести коррективы, обработать и отправить на ООС вновь.

Дальнейшая обработка ЭД «Конкурс» производиться в соответствии со схемами обработки, которые могут иметь особенности в соответствии с принятым регламентом системы.

4.1. Прикрепление файлов

После того, как вы правильно заполнили все поля необходимо прикрепить Конкурсную документацию. 

Делается это следующим образом:
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, в открывшемся окне: «Вложенные документы», нажав на кнопку «Присоединить файл…» [image: image67.png][



, присоединить необходимые документы, см. Рис. 30.
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Рис. 30 Прикрепление к решению документации конкурса
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Важно помнить, что на ООС, в составе файлов документации, будут выгружены все файлы, кроме файлов с категорией "Печатная форма", "Протокол" и файлов, категория которых содержится в параметре "Документация ДСП" (раздел Web параметров системы).
После выбора прикрепляемого файла откроется окно «Категории вложения», в котором необходимо указать категорию файла см. Рис. 31 
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Рис. 31 Категории вложений
Для сохранения сделанных изменения воспользуемся кнопкой «Применить».

5. Внесение изменений в опубликованное извещение (Перерегистрация)

В случае принятия Заказчиком решения о внесении изменений в опубликованное извещение о проведении конкурса, не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе и в течение одного дня с даты принятия указанного решения такие изменения размещаются заказчиком в порядке, установленном для размещения извещения о проведении открытого конкурса, в «АЦК-Госзаказ/Муниципальный заказ» выполняется действие «Перерегистрировать», см.Рис. 32
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Рис. 32 Выполнение действия «Перерегистрировать»
Родительское решение переводиться на статус «Перерегистрация» и создается новое Решение на статусе «Отложен». 

На вкладке «Порядок работы комиссии», см. п. 3.1, продлевается срок подачи заявок на участие в конкурсе так, чтобы с даты размещения таких изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе этот срок составлял не менее чем десять рабочих дней, или, если в извещение о проведении открытого конкурса такие изменения вносятся в отношении конкретного лота, срок подачи заявок на участие в открытом конкурсе в отношении конкретного лота должен быть продлен.

В Решении на статусе «Отложен» заполняется вкладка «Дополнительная информация».

Вкладка «Дополнительная информация»

Вкладка представлена на Рис. 33 и служит для указания информации: 

· Специализированная организация – заполняется наименование специализированной организации.
· Разработчик документации – заполняется, если документацию разрабатывает не заказчик или организатор закупки (например, специализированная организация). Указывается наименование организации-разработчика конкурсной документации. Выбор осуществляется из справочника Организации, среди записей с ролью Заказчик, Уполномоченный орган, Организатор конкурса.
· Содержание изменений - поле доступно для редактирования в документе, полученном в результате перерегистрации ЭД «Решение о проведении...» (решение имеет родительское решение на статусе Перерегистрация).

· Изменение проводится по инициативе - указывается, по чьей инициативе внесены изменения. Доступны для выбора следующие значения: - Решение заказчика, уполномоченного органа; - Предписание контролирующего органа. Поле доступно для выбора только для перерегистрированных решений на статусе «Отложен». Если для решения активен признак «Выгружать на ООС», то поле обязательно для заполнения.
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Рис. 33 Заполнение вкладки «Дополнительная информация» при внесении изменений в извещение
· Уполномоченный орган на осуществление контроля – доступны для выбора следующие значения: Федеральная антимонопольная служба; Федеральная служба по оборонному заказу; Орган исполнительной власти субъекта РФ; Орган местного самоуправления муниципального района, городского округа. Поле заполняется видом контролирующего органа, если изменения проводятся по предписанию контролирующего органа.

· Дополнительная информация – указывается дополнительная информация к документу принятия решения о внесении изменений.

· Дата документа – указывается дата принятия решения о внесении изменений. Поле доступно для редактирования только для перерегистрированных решений.

· Номер документа - указывается номер документа принятия решения о внесении изменений.

· Наименование контролирующего (судебного) органа – указывается наименование контролирующего органа, если в поле «Изменение проводится по инициативе» выбрано значение «Предписание контролирующего органа». 

· Наименование документа – указывается наименование документа принятия решения о внесении изменений.

· Номер предписания – указывается номер предписания, если в поле «Изменение проводится по инициативе» выбрано значение «Предписание контролирующего органа»

· Номер результата контроля по предписанию – указывается номер результата контроля по предписанию. Поле доступно для изменения, если в решении в поле "Изменение проводится по инициативе" указано значение "Предписание контролирующего органа"  

6. Отмена процедуры определения поставщика
В случае принятия Заказчиком решения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) не позднее, чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, над ЭД «Решение о проведении…» выполняется действие «Отказаться от проведения». 
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Рис. 34 Контрольный вопрос на выполнение действия
После утвердительного ответа на вопрос, см. Рис. 34, в открывшейся форме «Сведения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя)», см. Рис. 35, заполняется группа полей «Причина отмены», аналогичная группе полей на вкладке «Дополнительная информация», описанной в разделе 5 настоящей технологической карты.  
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Рис. 35 Форма «Сведения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя)»

При подтверждении заполнения формы «Сведения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя)» путем нажатия на кнопку «ОК», АЦК автоматически формирует и направляет в единую информационную систему извещение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

После загрузки извещения, в личный кабинет заказчика, на ООС выполнить действие публикующее извещение. В АЦК «Решение о проведении …» на следующий день, перейдет на статус «Отказ от проведения».

7. Регистрация заявок на участие в Конкурсе
Регистрация заявок поставщиков производится в АЦК-Госзаказ. На их основе в дальнейшем будет сформирован протокол и договора с победителем. Регистрацию необходимо провести до внесения информации о вскрытии конвертов в систему (возможна регистрация заявок секретарем, который принимает заявки). 
Для регистрации заявки поставщика необходимо создать ЭД «Конкурсная заявка поставщика». В списке документов, меню «Документы» – «Заявки поставщиков» - «Конкурсные заявки поставщиков», используя клавишу создания[image: image75.png]& 32z x (@ Vour x ([@Mapa x ' F Myrer x 4§ Crare x (7 Oepey x (A Ko x ([ Texes x (@ Asror x ([ Texre x / [ AUK- x \ < flerms x (& Wine x { (O3 Nord: x (= | E) o)
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, сформировать новый документ, см. Рис. 36.
Заявки заводятся в АЦК, когда Решение о проведении конкурса находится на статусе Размещен на ООС или локальном статусе Исполнение.
Заполнить поля:  
· Номер - номер заявки, вводится автоматически. Обязательное для заполнения поле.

· Дата - дата регистрации заявки поставщика на участие в конкурсе. По умолчанию указывается дата текущего рабочего дня. Обязательное для заполнения поле.

· Время поступления - время регистрации заявки поставщика на участие в конкурсе. По умолчанию указывается текущее время. Обязательное для заполнения поле.

В заголовочной части Редактора заявки на участие в конкурсе автоматически указывается способ подачи заявки поставщика:

· Подана в конверте
 - заявка подана на бумажном носителе.

В разделе «Документ-основание» определить конкурс, на который поступила заявка поставщика, см. Рис. 36.

В разделе «Поставщик» можно указать название организации подавшей заявку (но не обязательно, например, когда на конверте с заявкой нет организации).
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Над ЭД «Заявка на участие в конкурсе», выполнить действие «Зарегистрировать»
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Рис. 36 Регистрация/создание ЭД «Заявка на участие в конкурсе»
8. Вскрытие конвертов с заявками 

При наступлении момента, указанного на вкладке «Порядок работы комиссии» в поле «Дата и время вскрытия конвертов», производиться вскрытие конвертов. Для чего над ЭД «Решение о проведении конкурса», в статусе «Размещен на ООС», выполняется действие «На вскрытие конвертов».
Схема обработки ЭД «Решение о проведении конкурса» при вскрытии конвертов представлена на Рис. 55.

Для проведения вскрытия конвертов необходимо перейти в АРМ Вскрытие конвертов, см. Рис. 37.
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Рис. 37 АРМ Вскрытия конвертов
В заголовочной части Редактора вскрытия конвертов проверить/заполнить следующие поля шапки:

· Номер– номер решения. Недоступно для редактирования.

· Номер извещения на ООС - номер извещения на ООС родительского решения.

· Номер протокола - При загрузке протокола с ООС заполняется значением поля Номер протокола.

· Фактическая дата проведения – дата и время проведения вскрытия конвертов, если не заполнено, тогда автоматически заполняется текущей датой. Поле доступно для редактирования.

· Дата подписания протокола - для локальных решений, если не заполнено, тогда автоматически заполняется текущей датой. Поле доступно для редактирования.

· Дата публикации протокола - обязательно для заполнения, наследуется в одноименное поле ЭД «Контракт». Поле доступно для редактирования.

· Место проведения – адрес места проведения процедуры оценки конкурсных заявок. Поле доступно для редактирования. Может заполняться автоматически из одноименного поля в разделе Шаблоны карточки организации.

С помощью вкладки «Заявки» редактора вскрытия конвертов, для каждой конкурсной заявки, в редакторе конкурсной заявки поставщика, отразить:

· на вкладке «Общая информация» - сведения об участнике, см. Рис. 38
В разделе Участник размещения, в поле «ИНН» заносится ИНН, Официальное наименование поставщика и статус организации (СМП, СОНО и т.д.)и нажимается кнопка «Применить».  На этапе рассмотрения и оценки на основании данных, установленных или неустановленных в поле Статус, могут применяться дополнительные требования или преференции.
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Рис. 38 Заполнение информации об участнике
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Если участник выбирается из справочника «Организации», то поля с информацией о нем заполнятся автоматически, если данных о поставщике в справочнике «Организации» нет, то поля раздела Поставщик после заполнения можно сохранить в справочник организаций, нажав кнопку «Добавить в справочник», см. Рис. 39.
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Рис. 39 Сохранение информации об участнике в справочник «Организации»
· В верхней части находиться :
· Номер - заполняется автоматически.
· Дата и время поступления - заполняется автоматически рабочей датой и временем пользователя создающего документ.
· Заявка подана – поле заполняется автоматически и выводит информацию в каком виде была подана заявка.
· Сумма – вноситься сумма предложения участника.
· Вносить изменения, Предложена плата за заключение контракта, Содержит предложение о поставке товаров национального происхождения – проставляется по усмотрению.
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· На вкладке «Документы и информация в составе заявке участника» необходимо отметить «Предоставление»/«Не предоставление» документов и информации в составе заявки участника.
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Рис. 40 Отражение суммы обеспечения заявки
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Сумма обеспечения автоматически рассчитывается при установке признака «Сумма обеспечения заявки», причем поле с суммой доступно для редактирования.
· на вкладке «Критерии оценки» - показатели критериев оценок с предложениями участника. 
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Рис. 41 Отражение предложения участника по не стоимостному критерию оценки
Если тип критерия оценки «Нестоимостной критерий оценки, балльный (ПП РФ N1085 от 28.11.2013)», тогда значение критерия оценки, указываемое в поле «Предложение участника» может быть текстовым, в иных случаях  значение критерия оценки должно быть числовым.

Вкладка «Комиссия» 

На вкладке «Комиссия» отмечаются отсутствующие члены комиссии, см. [image: image87.png]BCKPBITHE KOHBEPTOB — HIMEHEHHE
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Рис. 42
. При отсутствии Председателя конкурсной комиссии, можно назначить исполняющего обязанности председателя комиссии, соответствующий признак устанавливается напротив члена комиссии.
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Рис. 42 Вкладка «Комиссия»
При необходимости заполняются вкладки «Дополнительная информация» (Поле вкладки доступно для редактирования на тех же статусах, на которых соответствующий АРМ, доступен для изменения) и «Информация о внесении изменений»:

Номер изменения – заполняется автоматически.
Дата публикации - Для решений без признака "Выгружать на ООС": - доступно для редактирования и автоматически заполняется при переходе на следующий статус, если поле не заполнено (по аналогии с датой публикации в заголовке АРМ); для решений с признаком "Выгружать на ООС": НЕ доступно для редактирования, автоматически заполняется при получении сообщения о публикации с ООС. Не обязательно для заполнения.
Краткое описание изменения – текстовое поле для описания внесенных изменений. Обязательно для заполнения.
9. Рассмотрение заявок 

Для рассмотрения заявок поставщиков на участие в конкурсе, на статусе «Рассмотрение» необходимо перейти в АРМ «Рассмотрение заявок», см. Рис. 43.
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Рис. 43 Вызов АРМ Рассмотрение заявок

АРМ Рассмотрения заявок представлен на Рис. 44 и состоит из вкладок «Требования преимущества», «Участники», «Комиссия», «Голосование» и «Обсуждение», «Дополнительная информация», «Информация о внесении изменений».
В заголовочной части Редактора рассмотрения заявок проверить/заполнить поля шапки, подробнее см. при заполнении заголовочной части АРМ «Вскрытие» при вскрытии конвертов.
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Рис. 44 АРМ Рассмотрения заявок
Вкладка «Требование и преимущества»
На вкладке «Требования и Преимущества» отмечается «Соответствие»/«Не соответствие» установленным в извещении открытого конкурса. При соответствии нажимается кнопка [image: image92.png]


 , при несоответствии - [image: image93.png]


. Либо можно открыть требование на редактирование и проставить галку Соответствует требованию. См. Рис. 45.
Порядок заполнения вкладки «Требования и Преимущества», см. в разделе 3.4, настоящей инструкции. При этом, если установлен признак размещения закупки у СМП, данное требование добавляется автоматически.

В случае если у вас было требование об отсутствии участника конкура в реестре недобросовестных поставщиков, то система автоматически проверит наличие поставщика в данном реестре по ИНН или, если нет ИНН, по наименованию.
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Либо
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Рис. 45 Установление признака «Соответствует» требованиям извещения
При установлении признака «Не соответствует» требованиям, установленным в извещении открытого конкурса, после нажатия на кнопку «Рассчитать» конкурсная заявка поставщика автоматически отказывается и на вкладке «Участники» помечается красным шрифтом, с указание причины отклонения, см. Рис. 46. 
Вкладка «Участники»

На вкладке «Участники», отображаются зарегистрированные конкурсные заявки поставщиков и причины отклонения для отказанных заявок. 

Конкурсные заявки поставщиков соответствующие требования извещения помечены шрифтом синего цвета. Конкурсные заявки поставщиков НЕ соответствующие требования извещения помечены шрифтом красного цвета, см. Рис. 46. 

Для Конкурсной заявки поставщика НЕ соответствующей требованиям извещения (отклоненной) в нижней табличной части отображается причина отклонения, которая добавляется автоматически при  нажатии на кнопку «Рассчитать». В автоматически добавленную причину отклонения необходимо с помощью стандартных кнопок панели инструментов добавить в  поле «Описание причины отклонения», описание конкретной причины отклонения по данной заявке. 
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 открывается реестр недобросовестных поставщиков:
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Рис. 46 Заявка не соответствующая требованиям извещения 
[image: image98.png]



В случае если на этапе формирования требований была допущена ошибка и на этапе рассмотрения нет возможности указать признак «Не соответствует», в таком случае необходимо на вкладке «Участники» над заявкой поставщика выполнить действие «Отказать» и добавить причину отказа. Режим ручного отказа заявок поставщиков, устанавливается в параметрах системы, в соответствии с действующим регламентом системы и может быть недоступен для использования.

Вкладка «Комиссия» 

На вкладке «Комиссия» отмечаются отсутствующие члены комиссии, см. Рис. 47. 

При отсутствии Председателя конкурсной комиссии, можно назначить исполняющего обязанности председателя комиссии, соответствующий признак устанавливается напротив члена комиссии.
[image: image99.png]Howep:
Howep usseuenns Ha 00C:
Hotep npotokona:
DaKTHueckas faTa NposegeHs:
IlaTa noanucakus npoTokona:
Zara nybnukaLim nporokona:
Mecto nposegenns:

HauneHoBaHue 0fkeTa sakynkn:

01234567890
1m2

13.11.2015 (3 16:53
13.11.2015 (3 16:53
13.11.2015 (3 1

Benropoacas 06, Benropoa r, yn.Monosa, Aok 2
[BLINONHeHie MPOSKTHSIX 1 U3HICKATENCKIX PaBOT 10 OB weKTy "KanuTankHsli eMOKT 3A3HIR HCTOpHKE

| Toetosanun u npemeyecrea

| yuacrimen | Kowncom | ronocosanme | obcyseaeme | Aonommrrensuan mpopuauns | {+





[image: image100.png]PaccHoTpene sansoK — swenenne

EEl

Howep:
Howep usseuenns Ha 00C:
Hotvep npotokona:
DaKTHueCKaR faTa NpoBeAeHHS:
IlaTa noAnMCaKws npoToKona:
Zara nybnkaLyn nporokona:

Mecto nposegens:

HanneHogaHme ofiexTa sakynic:

][ Tetosama nnpemepuiecrsa

1

]»

nen kommccm . Crpoxa N2 — ismenenme

Pons:
(OTeeTCTBeHHAI COTDYRHHK:
OroyTersosan: @
1.0. Npepceparens:

Ponk unewa Kommccun Ha 00C:

Mpymewasvie:

[Smecrmers mecerens 5

Abpamosa

[ —

|Crenaneriko Caetnara UsarosHa

Homxnc

3anecurens anpex:

SamectuTens npeacenaren AGpanosa ExaTepuna Eroposta

rnssneii Gyxrantep.

Nasnosa Banermua Hukonasara

3anecurens anpex

Senenciuii Branmnnp Esrenseans

3anecurens anpex

Honep —
crpoxu
1 Npencenatens.
2
B 4nen Komcen
4 ne komcen
B (Cexperaps

rony6 Taresna Neonnacsna

Beayuuii Syxrame|

Omena | | Paccwars





Рис. 47 Вкладка «Комиссия»
Вкладка «Голосование»

На вкладке «Голосование» по результатам рассмотрения конкурсных заявок формируется решение комиссии. Для автоматического формирования решения можно воспользоваться кнопкой [image: image101.png]S Pe x (G Coe x (EVou x (E3Mar x (FHINyr x (% Cra x (loe x ((@kme x ([VHe x (@ Asr x ([1Tex x / [ AW x \(Afler x ((Gum x (@Nor x (EBpac x ||\ (ol
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 «Автоматическое формирование решений», см. Рис. 48. Автоматически могут сформироваться два вида решения: 

· Решение членов конкурсной комиссии о допуске участников. Одно решение членов комиссии на все допущенные конкурсные заявки по лоту.

· Решение членов конкурсной комиссии о «Не допуске»/«Несоответствии» конкурсной заявки поставщика. Формируется отдельное решение комиссии по каждой отказанной заявке поставщика по лоту. 
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Рис. 48 Автоматическое формирование решений комиссии и голосование по первому решению
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Существует  2 вида голосования: 

· поименное, когда признак «Поименное голосование» установлен, в таком случае в табличной части отражается решение для каждого присутствующего члена комиссии, см. Рис. 48.
· общее, когда признак «Поименное голосование» не установлен, в таком случае в полях «За», «Против» и «Воздержался» указывается общее число членов комиссии, соответствующим образом проголосовавших. 
[image: image105.png]


 
Режим общего голосования НЕ рекомендуется для использования. 

При необходимости заполняются вкладки «Дополнительная информация» (Поле вкладки доступно для редактирования на тех же статусах, на которых соответствующий АРМ, доступен для изменения) и «Информация о внесении изменений»:

Номер изменения – заполняется автоматически.
Дата публикации - Для решений без признака "Выгружать на ООС": - доступно для редактирования и автоматически заполняется при переходе на следующий статус, если поле не заполнено (по аналогии с датой публикации в заголовке АРМ); для решений с признаком "Выгружать на ООС":  НЕ доступно для редактирования.  автоматически заполняется при получении сообщения о публикации с ООС. Не обязательно для заполнения.

Краткое описание изменения – текстовое поле для описания внесенных изменений. Обязательно для заполнения.
10. Оценка заявок 

Для проведения оценки заявок на участие в конкурсе необходимо над ЭД «Решение о проведении конкурса» в статусе Рассмотрение выполнить действие «На оценку» см. Рис. 49и вызвать АРМ Оценка, см. Рис. 50.
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Рис. 49 Выполнение действия «На оценку»
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Рис. 50 Переход к АРМ Оценка

АРМ Оценка содержит несколько вкладок: Оценка, Участники, Комиссия, Голосование, Обсуждение, Дополнительная информация, Информация о внесении изменений, см. Рис. 51
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Рис. 51 АРМ Оценка

В заголовочной части Редактора оценки (конкурса) проверить/заполнить поля шапки документа, см. заполнение заголовочной части АРМ «Вскрытие».
Вкладка «Оценка»

На вкладке «Оценки» находится список критериев, по которым оцениваются заявки поставщиков. По каждому рассматриваемому критерию заявкам поставщиков автоматически рассчитывается рейтинг (см. Рис. 52).

Также в списке содержатся колонки с названиями организаций участников конкурса, для которых отображается:

· Значение – для каждого критерия оценки выводится соответствующее значение из заявки поставщика. 

· Итоговый рейтинг – рейтинг, автоматически рассчитанный для заявки поставщика по данному критерию.
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Рис. 52 Рейтинги для критериев оценки заявок
При выборе критерия оценки с типом «Нестоимостной критерий оценки, балльный» в редакторе АРМ «Оценка» появляются дополнительные поля для указания балльных значений присвоенных членами комиссии.
[image: image110.png]Spe x (roe x (EYo x (Ene x (Mny x (% crx (Moex (Akn x ([18F x (@as x/ AL x (Gan x ([18e x (@Hy x (@8 x (EBon x ($3a x ||\ (ol
€ > C | [xbups//217.74.40247 /azk/indexjsp

Orieri Vnopra/Bienonra Cooaice | Ouena (komkypen)

EE

3 "+ | 1234567890123456783
3. Padounit cron

05BN

v 18.00.2014 [ 1256

¢ 18.00.2014 [ 1256 Oprarsatc

3 Nosrosme coosuens

@ B Ammcrpiposane ccrews

@ € Cnpasourik

@ (2] NMnanmposanne sarasa

@ () opmnposanie sakasa

5 £3 Pasmewenne sarasa
T ——

smnes s | 2 (2| G

Apxarrenscran TeppuT

Apxarrenscran TeppuT

Apxarrenscran TeppuT
Harmeriosare ofisexcra saymi: | Mocrasa nesen {fpxanreAbckan PO

. ros

axasa 1 an

| ouensa | Komcaus || ronocosarme | OBoyxaene || Ronomvamensrias widopriaws || sopnaws o srecer isveneraii

¥rip. roc.sakasa u an

aamrmcrpaLms Tyt

aamrmcrpaLms Tyt

Hone i aannncrpaLms: FyGrn
Pewernne o nposegerm sanpoca o e/ Vrorosi pefiminr Reva nozaun dectenciy Veacrrne Il
Pewere o nposeacHin npessal P xanrenscxan TeppT

- e 1 - 83,6000, 18.09.2014 |AGMUHACTPALINS XOTHEIKCKOTO CenBcKoro nog [Apxarrenkckas TepouT]
T E e m— P ——
el g e 2 |2 76,4000 18.08.2014 Boponexcran anperuns cann Lerpansroi

. ¥p. roc.sakasa u auw
pHpoBarie peweri o npose; |- roc.saicasa v muu|

9 3asm nocrasuos

@ Paora romncom

3 ] Vicnonwenve saxasa

33 Vicw w nperensin ]
(CJveeaounenns

S Lo

Lowns | 2 @) (0 (2] (&) (&) &) @) @

Fesrmmm | 1932380, [ [

hitps://217.74.40.247/azkfindexjsp*

1648

19002014




[image: image111.png]S Pe x (o€ x D x (Mny x (@ crox (Moex (Aknx ([18F x (@as x) (AU x (Aan x ([18e x (BHy x (@8 x (K30 x (#3a x|\ O
€ & C [ Bbaps//217.7440247 /azk/indexjsp %
o x|
| ARMMHACTDALYIR XOTMEDKCKOTD CEMNbCKOrO NOCENEHVS MYHWLWNANEHOT 0 Paiiona BopicosaKwii paiton” Benropoackoii ofnactn -

1 |uena, crownocrs xuznenvioro uncna 10 000,00) 5000 100,000

2 Hecromiocmion xpurepni ouskx nysuee mpean 0,00 o 68,0000

5 vecromocmion xpurepni ouemcn, Gamneems | 000 o 6700

Ouena no kpuTepuo . Crpoka Ne3 — ismenerne: Blx

e || =B

IElE) \
ronep — pe—

1 |Kauecrso npopaborku T3 & zasexe yuacmka |7678

IElE)

Horep.
crporw nen Komcon Snauerne
1 |Mearos Usan Bopucosus | 20,0000
2 Nemposa pua Hearosna 40,0000
3 |5enosa Oneca Anaronses: 80,0000

Wil alE B 2]
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 «Автоматический расчет порядковых номеров». Первый номер соответствует победителю конкурса.
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Вкладка «Комиссия» 

На вкладке «Комиссия» информация по отсутствующим членам комиссии заполняется аналогичным образом рассмотренной ранее вкладе «Комиссия», АРМ «Рассмотрения заявок», см. Рис. 53.
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Рис. 53 Вкладка «Комиссия»
Вкладка «Голосование»

На вкладке «Голосование» по результатам оценки заявок формируется решение комиссии с результатами определения победителя. Для автоматического формирования решения можно воспользоваться кнопкой [image: image115.png]P x (o6 x (@vor x (@Nar x (M x (& Cre x (Moe x (@ x ([ Ho x (@ asr x ([hty x ) (A x \( Qe x (@un x (e x (GMe x| o
€ > C | Bebupsy/217.7440.247/azk/indexjsp 7
Ouenka (konkypcet)

Horep usseuieryin 1a 0OC:
Hovep npotokona: | 173
‘Gacrinseccan aaranposenenis: | 11.08.2014 3 15:39

Rara noamucarua nporoxona: [ 11.00.2014 |3 15:39

Bara nySmaum nporoxons: o

Mecro nposenens: | 666034, Pocas, Benroponckas obnacrs, r. FySum, Kymryoosi o, aon 16
Haumienosase 06eKTa 33CY: | KorTponsHos 060pYAOSEHHE 1 MPVGOpS, CTPOITE e HaTepHars!

B30 @
ot — = T e

»




 «Автоматическое формирование решений».
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Установив курсор на сформированное решение можно провести 2 вида голосования (поименное и общее), полностью аналогичные рассмотренным на вкладке «Голосование» раздела 9 настоящей технологической карты. 
При необходимости заполняются вкладки «Дополнительная информация» (Поле вкладки доступно для редактирования на тех же статусах, на которых соответствующий АРМ, доступен для изменения) и «Информация о внесении изменений»:

Номер изменения – заполняется автоматически.
Дата публикации - Для решений без признака "Выгружать на ООС": - доступно для редактирования и автоматически заполняется при переходе на следующий статус, если поле не заполнено (по аналогии с датой публикации в заголовке АРМ); для решений с признаком "Выгружать на ООС":  НЕ доступно для редактирования.  автоматически заполняется при получении сообщения о публикации с ООС. Не обязательно для заполнения.

Краткое описание изменения – текстовое поле для описания внесенных изменений. Обязательно для заполнения.
11. Загрузка протоколов ЭД «Решение о проведении конкурса» на ООС

Для отправки на ООС результатов вскрытия, рассмотрения и оценки конкурсных заявок поставщиков, необходимо: 

Не позднее рабочего дня, следующего за датой подписания протокола вскрытия конвертов. При выполнении действия по переводу решения на следующий статус, в зависимости от этапа проведения процедуры и итогов конкурса, это «На оценку» или «Завершить», ЭД «Решение о проведении конкурса» изменит статус на «Протокол … отправлен» и после загрузки протокола в личный кабинет ООС изменит статус на «Протокол … загружен». Протоколы выгружаются в структурированном виде, дополнительных действий по формированию и вложению не требуются.
Следующим действием выполняется ПУБЛИКАЦИЯ загруженного протокола, в личном кабинете ООС, при этом решение о проведении конкурса перейдет на следующий статус. На статус «Обработка завершена» решение перейдет на следующий день. 
12. Схемы обработки ЭД «Решение о проведении конкурса»

До статуса «Размещен на ООС» 

Схема обработки до статуса «Размещен на ООС» представлена на Рис. 54.
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Рис. 54 Схема обработки Конкурса до статуса «Размещен на ООС»

На статусе «Вскрытие конвертов»

Схема обработки на статусе «Вскрытие конвертов» представлена на Рис. 55
Условие 4: Есть две и более заявки поставщика на статусе «Конверт вскрыт»?
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Рис. 55 Схема обработки Конкурса на статусе «Вскрытие конвертов»

На статусе «Рассмотрение»

Схема обработки на статусе «Рассмотрение» представлена на Рис. 56
Условие 5: Есть две и более заявки поставщика на статусе «Конверт вскрыт»?

[image: image119.png]Obpatona
savepuena

Venosue 5. Ec e u Gonse sasek NOCTaBLUKa Ha CTaTYCs «KOHBEpT SCHpHTY?

ECMW! - Psccwr nm fa oLen chxame 5




Рис. 56 Схема обработки Конкурса на статусе «Рассмотрение»

На статусе «Оценка»

Схема обработки на статусе «Оценка» представлена на Рис. 57
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Рис. 57 Схема обработки Конкурса на статусе «Оценка»

Общая схема обработки
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Рис. 58 Общая схема обработки Конкурса
13. Обработка решения с помощью загрузки Протоколов с ООС

После того как решение будет на статусе «Ожидание выгрузки на ООС» нужно выполнить действие «Отправить», ЭД «Решение о проведении конкурса» перейдет в статус «Извещение отправлено на ООС» (на этом статусе действия над документом не доступны!) и выгрузится в личный кабинет на ООС. После этого с ООС придет уведомление в «АЦК-Госзаказ и ЭД «Решение о проведении конкурса» автоматически перейдет на статус «Загружен на ООС».

Если до публикации извещения вы нашли ошибку, Вам необходимо в АЦК вернуть решение, внести изменения и повторить процедуру отправки на ООС.

При штатном функционировании ООС ЭД «Решение о проведении конкурса» автоматически перейдет в статус «Загружен на ООС» в течение часа с момента отправки.  После загрузки извещения на ООС, в АЦК, с помощью кнопки [image: image123.png]


 «Гиперccылки» можно перейти к данному извещению в личном кабинете ООС, и выполнить публикацию извещения.
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На следующий день после публикации извещения Решение перейдет на статус Размещен на ООС.
Далее заявки подаются на сайте и процедура проводится там же, в ГЗ только загружаются протоколы. После подписания протокола на ООС и загрузки с ООС в ГЗ, статус решения в системе будет меняться автоматически и в итоге перейдет на статус «Обработка завершена».

В случае, если статус не изменился и остался на статусе «Размещен на ООС» можно выполнить следующее действие, открыть решение  нажать на присоединённые файлы, см.Рис. 59. 

[image: image126.png]@wid9- o
Bl oo | soove  pomens oo o
% o AN A B
B Ry
Bramme o K & U cvabex X |[A-¥-A

)] [ AUK-EOT. Mireprer-ca:
€« C | [} volgafin.ru:33880/azk/indexjsp LR

Omiersi~ Cepac Mowows~ mei @ o 4

Srden.oGuera k. Weur £} [naenan | Pasuelienye 3akasa | Peluenyie o NposeaeHiIk Topros Ha 3TM
Howrawna v X < « 9. | 3
i 7 oY s SE LR A sl
Nowcr & goryuer O i Il & & Pasowicron
= i Il & (3 Cootuerun  cnoseuerun Bromer: Pewerine o nposeperM Topros wa TTINe 243 ot 02.07.2015 — npocHoTp alx
] i I| & 9 smwscrovposanue crcrous: | OGnacrvoi Soaxer 5a -
= = i | & < crpasosn . 2 . .
= i Il & Cannasposase sarasa Lo mrmE &) f e (uprreea) d
1. O6un i l| & 2 copunposase sarasa
2. Cospanme )| & CoPasuewene saxasa — (01220000531 502648 Coomnrets Ocobsie ycrosw:
3. 3anoamen. 8 (£ 3amen nocrasunmos { e | [k
T 9 (£ Pacora xoucen
8 C1Mcromserve sarasa rar. zoTa 06, c: O6uian wnbopmaunn | Sasor sarasum || OSexr samymm | Veroow samymm | Uscewere Horrep yaeeuerum va 00C:
Brasgra <. |
8 C1Moxnu nperessin | k
Brnagxa « gy < O6uias wcbopmauns 0 sakase | Oprarwsatop | Mopaaok paors: komwcam | Kormakreie mwua || fonor
@ Yecamren Raa . rogan c: Horrep nosiym nnara-rpada:
Bz = {
Brasgra <. Oprarsarop apaora FOMITET 70 peryHpOSaFIG KOKTPAKTHO CHCTENS & CHePE S2KYTOK wn
32, Berama Burpyars s el aSeT00C/ | Ynonwonosersoro oprara
30 D < pr: Ninarnp
433 Buraaca O Cratye hosus Opraruzatop 2=
= || Crocbomenenesmrocrasuma | Snexmporme ayusion | — g
(nozpaznca, wenonvamens; A
Brasgra <. Pasmeten ra Of - byrunon | O6nkamsaynku 02,
Ocofie yeros: rerTport ayon
Brasgra <. Pasmeten ra Of 2 byrunon | O6nkamsaynku 02,
Bz = Paseuten va Of ||| Ouena nposomres: o uere rorTparra byrunon | O6nkamsaynku 02,
434 Beapa Pasueuen wad] | ||| Commecnaieronca = = o7 | Bysunon_|o6nconsaxynu 03.
Brazaxa <. Pasmeten va Of byrunon | O6nkamsaynku 02,
Brazaxa <. B caysan ecn Pasnewen va of | [Pamenenraooc) (B (@) (@) (-] (%) (4 (61 (= Sapume_| bykunon | O6nkamsaynku 03,
Bz BBIONRITE C1EAY Pasmeuten ra ol Syxuon_|0Bnkouzaryncn 03,
25 b Puc. 34, Mpucoearersuie dai =
Pasmewen va00C 248 03.07.2015 5315002654 SnexTpori aykiwon_|OBaKomzakynkn 03,
dipepens Pasmewen va00C 249 03.07.2015 | 499 545,00(0125200005315002662 Snexpori aykiwon|OBaKamzakynkn 03,
5 Becenue Pasmewen va00C 250 03.07.2015 | 42 259,00(0125200005315002657 Snexpori aykiwon|OBaKamzakynkn 03,
S Pasmewenva00C 252 03.07.2015 | 225 000,00/0125200005315002650 Snexpori aykiwon|OBaKamzakynkn 03,
5 Omuenan
Pasmewen va00C 253 03.07.2015 |54 470,00(0125200005315002652 Snexpori aykiwon|OBaKamzakynkn 03,
47.06pasore.
"- Pasmemenwa0oC |1 03.07.2015 |1 475 555,9{0129200005315002651 Snexpori aykiwon|OBaKamzakynkn 03,
Y6emureea 4To Pasmewen va00C 258 03.07.2015 | 140 000,00/0125200005315002655 O6romzaryncn 03,
npoToxom Pasmewen va00C 260 03.07.2015 | 147 096,00/0125200005315002653 O6romzaryncn 03,
Pasmewen va00C 269 03.07.2015 | 545 160,00(0125200005315002660 Snexpori aykiwon|OBaKamzakynkn 03,
Pasmewen va00C 270 03.07.2015 |1 878 761,40129200005315002659 Snexpori aykiwon|OBaKamzakynkn 03,

om0 31 ecro com 3555 LB P

Pasuewen wa 00C  |274 03.07.2015 | 72 499,99|0129200005315002661 SnexrponmiA aykuon | O6nKomsaKyMKM 03.
Mopran 6OT Pasuewen na 00C 275 03.07.2015 | 49 833,34|0129200005315002665 SnexrponmiA aykuon | O6nKomsaKyMKM 03.
Pasuewen na 00C 277 03.07.2015 | 896 000,00|0129200005315002663 SnexrponmiA aykuon | O6nKomsaKyMKM 03.

Pasiewen na 00C 278 03.07.2015 | 86 550,01|0129200005315002664 Snexrponmii aykuon | O6nKomsaKyMKM 03.
3

Dowymentos: 96 156 215 06

1029
06072015

92 4y pvC




Убедиться, что протоколы есть в ГЗ (открыть через прикрепленные документ):
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и завершить решение вручную по действию «Загрузить протокол» :
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Рис. 59 Выполнение действия «Загрузить протокол»
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Таким образом вручную загрузить поочередно все имеющиеся протоколы, пока статус Решения изменится на «Обработка завершена».

14. Дополнительно

По итогам определения поставщика в АС «АЦК-Госзаказ» будет автоматически сформирован ЭД «Контракт» (в случае если закупка состоялась), происходит это при переходе ЭД «Решение о проведении конкурса» на статус «Обработка завершена».

Для того чтобы открыть автоматически сформированный ЭД «Контракт» удобно воспользоваться инструментом «связанные документы» и открыть двойным кликом контракт из отобразившегося списка документов:
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Откроется ЭД «Контракт», работа с которым описана в соответствующей технологической карте.
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