Методические рекомендации по вопросам подготовки проекта контракта

Контакт должен содержать:

1. Наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, ответственное должностное лицо заказчика, специализированной организации (в случае ее привлечения заказчиком) – указать в преамбуле, в разделе «Реквизиты сторон».

2. Идентификационный код закупки, указание на соответствующую часть статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ, в соответствии с которой осуществляется закупка (при осуществлении закупки в соответствии с частями 4 - 6 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ) – указать в разделе «Предмет контракта».

3. Информацию о месте поставки товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг) , выполнения работы или оказания услуги - указать в разделе «Предмет контракта».

4. Срок  исполнения контракта (отдельных этапов исполнения контракта, если проектом контракта предусмотрены такие этапы) с указанием сроков поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) -  указать в разделе «Предмет контракта» или представить в Графике выполнения работ, в Графике оплаты.
Внимание!!! Срок исполнения контракта включает обязательства всех сторон контракта: поставка (выполнение, оказание), приемка, оплата.

5. Условие: цена контракта является твердой и определяется на весь срок исполнения контракта – указать в разделе «Цена контракта  порядок расчета».

6. Размер аванса (если предусмотрена выплата аванса) -  указать в разделе «Цена контракта  порядок расчета».

7.  Порядок и срок оплаты товара, работы или услуги, в том числе с учетом положений части 13 статьи 37 Федерального закона № 44-ФЗ. 
Внимание!!! Срок оплаты должен составлять не более пятнадцати рабочих дней (при закупке у СМП  не более десяти рабочих дней) с даты подписания заказчиком документа о приемке -  указать в разделе «Цена контракта  порядок расчета».

8. Условие об уменьшении суммы, подлежащей уплате заказчиком юридическому лицу или физическому лицу, в том числе зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя, на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой контракта, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации заказчиком - указать в разделе «Цена контракта  порядок расчета».

9. Если контрактом предусмотрено его поэтапное исполнение и выплата аванса, в контракт включается условие о размере аванса в отношении каждого этапа исполнения контракта в виде процента от размера цены соответствующего этапа -   указать в разделе «Цена контракта  порядок расчета».

10. Порядок и срок осуществления заказчиком приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов) или оказанной услуги в части соответствия их количества, комплектности, объема требованиям, установленным контрактом, порядок и срок оформления результатов такой приемки -  указать в разделе «Порядок сдачи и приемки товара (работ, услуг)».
11. Обязательное условие об ответственности заказчика и поставщика (подрядчика, исполнителя) за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных контрактом - указать в разделе  «Ответственность Сторон» 

12. Размер обеспечения исполнения контракта, гарантийных обязательств, порядок  и срок предоставления такого обеспечения, требования к такому обеспечению (если требование обеспечения исполнения контракта, гарантийных обязательств установлено в соответствии со статьей 96 Федерального закона № 44-ФЗ) – указать в разделе «Обеспечение исполнения контракта (гарантийных обязательств)».
Внимание!!! Редакция раздела меняется!!!

13. Информацию о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона № 44-ФЗ - указать в разделе «Порядок изменения и расторжения Контракта».
[bookmark: _GoBack]Внимание!!! Редакция раздела меняется!!!

14.  Информацию о банковском сопровождении контракта в соответствии со статьей 35 Федерального закона № 44-ФЗ – указывается в случае необходимости.

15. Наименование объекта закупки, информация (при наличии), предусмотренная правилами использования каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, установленными в соответствии с частью 6 статьи 23 Федерального закона № 44-ФЗ, указание (в случае осуществления закупки лекарственных средств) на международные непатентованные наименования лекарственных средств или при отсутствии таких наименований химические, группировочные наименования – указать в Приложение № 1 к контракту «Спецификация» или «Техническое задание».

16. Информацию о количестве (за исключением случая, предусмотренного частью 24 статьи 22 Федерального закона № 44-ФЗ), единице измерения товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг) – указать в Приложение № 1 к контракту «Спецификация» или «Техническое задание».

17. Информацию об объеме (за исключением случая, предусмотренного частью 24 статьи 22 Федерального закона № 44-ФЗ), о единице измерения (при наличии) выполнения работы или оказания услуги  - указать в Приложение № 1 к контракту «Техническое задание»

18. Вместо раздела МИК добавить новый раздел «Электронное актирование» следующего содержания:
Поставщик (подрядчик, исполнитель) в срок, установленный в контракте в соответствии со сроком исполнения контракта (отдельных этапов исполнения контракта, если проектом контракта предусмотрены такие этапы) формирует с использованием единой информационной системы (далее ЕИС), подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени поставщика (подрядчика, исполнителя), и размещает в ЕИС документ о приемке, который должен содержать:
а) включенные в контракт в соответствии с пунктом 1 части 2 статьи 51 Федерального закона от  05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" 
идентификационный код закупки,
наименование, место нахождения заказчика, 
наименование объекта закупки,
место поставки товара (выполнения работы, оказания услуги),
информацию о поставщике (подрядчике, исполнителе): 
полное и сокращенное (при наличии) наименование юридического лица, в том числе иностранного юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), наименование обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (если участником закупки является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя);
адрес юридического лица, в том числе иностранного юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо) в пределах места нахождения юридического лица, адрес (место нахождения) аккредитованного филиала или представительства на территории Российской Федерации (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), адрес (место нахождения) обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица), место жительства физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если участник закупки является физическим лицом, в том числе зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя), 
адрес электронной почты, номер контактного телефона;
идентификационный номер налогоплательщика юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если участником закупки является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя), аналог идентификационного номера налогоплательщика в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства (если участником закупки является иностранное лицо), код причины постановки на учет юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица);
единицу измерения поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги);
б) наименование поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги);
в) наименование страны происхождения поставленного товара;
г) информацию о количестве поставленного товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг);
д) информацию об объеме выполненной работы, оказанной услуги;
е) стоимость исполненных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, с указанием цены за единицу поставленного товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), выполненной работы, оказанной услуги;
ж) иную информацию с учетом требований, установленных в соответствии с частью 3 статьи 5 Федерального закона от  05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".
К документу о приемке, предусмотренному выше, могут прилагаться документы, которые считаются его неотъемлемой частью. При этом в случае, если информация, содержащаяся в прилагаемых документах, не соответствует информации, содержащейся в документе о приемке, приоритет имеет предусмотренная информация, содержащаяся в документе о приемке.
[bookmark: Par10]В срок, установленный контрактом, но не позднее двадцати рабочих дней, следующих за днем размещения документа о приемке  в ЕИС в соответствии с часовой зоной, в которой расположен заказчик,  заказчик  (за исключением случая создания приемочной комиссии) осуществляет одно из следующих действий:
[bookmark: Par12]а) подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и размещает в ЕИС документ о приемке;
[bookmark: Par13]б) формирует с использованием ЕИС, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и размещает в ЕИС мотивированный отказ от подписания документа о приемке с указанием причин такого отказа.
В случае создания приемочной комиссии не позднее двадцати рабочих дней, следующих за днем размещения документа о приемке  в ЕИС в соответствии с часовой зоной, в которой расположен заказчик:
[bookmark: Par15]а) члены приемочной комиссии подписывают усиленными электронными подписями поступивший документ о приемке или формируют с использованием ЕИС, подписывают усиленными электронными подписями мотивированный отказ от подписания документа о приемке с указанием причин такого отказа. При этом, если приемочная комиссия включает членов, не являющихся работниками заказчика, допускается осуществлять подписание документа о приемке, составление мотивированного отказа от подписания документа о приемке, подписание такого отказа без использования усиленных электронных подписей и ЕИС;
[bookmark: Par16]б) после подписания членами приемочной комиссии в соответствии с подпунктом "а" настоящего пункта документа о приемке или мотивированного отказа от подписания документа о приемке заказчик подписывает документ о приемке или мотивированный отказ от подписания документа о приемке усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и размещает их в ЕИС. Если члены приемочной комиссии в соответствии с подпунктом "а" настоящего пункта не использовали усиленные электронные подписи и ЕИС, заказчик прилагает подписанные ими документы в форме электронных образов бумажных документов.
[bookmark: Par17]В случае получения мотивированного отказа от подписания документа о приемке поставщик (подрядчик, исполнитель) вправе устранить причины, указанные в таком мотивированном отказе, и направить заказчику документ о приемке в порядке, предусмотренном выше.
Датой приемки поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги считается дата размещения в ЕИС документа о приемке, подписанного заказчиком.
Внесение исправлений в документ о приемке, оформленный в соответствии с требованиями, указанными выше, осуществляется путем формирования, подписания усиленными электронными подписями лиц, имеющих право действовать от имени поставщика (подрядчика, исполнителя), заказчика, и размещения в ЕИС исправленного документа о приемке.




В контракт могут быть включены условия:
об удержании суммы неисполненных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) требований об уплате неустоек (штрафов, пеней), предъявленных заказчиком в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ, из суммы, подлежащей оплате поставщику (подрядчику, исполнителю).


 По итогам проведения закупки в контракт включается: 

1.  Цена контракта, предложенная участником закупки, с которым заключается контракт, с учетом положений нормативных правовых актов, принятых в соответствии со статьей 14, статьей 28 и 29 Федерального закона № 44-ФЗ, 
цена каждого отдельного этапа исполнения контракта, установленного в размере, сниженном пропорционально снижению начальной (максимальной) цены контракта участником закупки, с которым заключается контракт (если проектом контракта предусмотрены отдельные этапы его исполнения)
или
[bookmark: Par1][bookmark: Par2]максимальное значение цены контракта и цену единицы товара, работы, услуги, соответствующие максимальному значению цены контракта, указанному в извещении об осуществлении закупки, с учетом положений нормативных правовых актов, принятых в соответствии со статьей 14 , статей 28 и 29 Федерального закона № 44-ФЗ (в случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона № 44-ФЗ) 
или
размер платы, подлежащей внесению в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ участником закупки, с которым заключается контракт, за заключение контракта на счет, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику (в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ) – контракта на право
- указать в разделе «Цена контракта  порядок расчета».

2. Информация и документы об участнике закупки:
- полное и сокращенное (при наличии) наименование юридического лица, в том числе иностранного юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), наименование обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (если участником закупки является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя);
- фамилия, имя, отчество (при наличии), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) и должность лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, либо действующего в качестве руководителя юридического лица, аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица, либо исполняющего функции единоличного исполнительного органа юридического лица;
- адрес юридического лица, в том числе иностранного юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо) в пределах места нахождения юридического лица, адрес (место нахождения) аккредитованного филиала или представительства на территории Российской Федерации (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), адрес (место нахождения) обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица), место жительства физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если участник закупки является физическим лицом, в том числе зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя), 
- адрес электронной почты,
-  номер контактного телефона;
- идентификационный номер налогоплательщика юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если участником закупки является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя), аналог идентификационного номера налогоплательщика в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства (если участником закупки является иностранное лицо), код причины постановки на учет юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица);
- реквизиты счета участника закупки, на который в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется перечисление денежных средств в качестве оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такой счет открывается после заключения контракта -  указать в разделе «Реквизиты сторон».

3. Характеристики предлагаемого участником закупки товара, соответствующие показателям, установленным в описании объекта закупки в соответствии с частью 2 статьи 33 Федерального закона № 44-ФЗ, товарный знак (при наличии у товара товарного знака) – указать в «Спецификации» или в «Техническом задании».

4. Наименование страны происхождения товара в соответствии с общероссийским классификатором, используемым для идентификации стран мира - указать в «Спецификации» или в «Техническом задании».

5.  Предложение по критериям, предусмотренным пунктами 2 и (или) 3 части 1 статьи 32 Федерального закона № 44-ФЗ (в случае проведения конкурсов и установления критериев: расходы на эксплуатацию, качественные характеристики товаров (работ, услуг)). 

6. Иные документы (при наличии).

В случае, если проектом контракта предусмотрены отдельные этапы его исполнения, цена каждого этапа устанавливается в размере, сниженном пропорционально снижению начальной (максимальной) цены контракта участником закупки, с которым заключается контракт. Поэтому если контрактом предусмотрены этапы при обосновании НМЦК необходимо запрашивать стоимость отдельного этапа в том числе.
	
По вопросу применения Типовых контрактов.
	
Условия Типовых контрактов и типовые условия контрактов,  утвержденные до 01.01.2022 года, применяются в части, не противоречащей Федеральному закону № 44-ФЗ в действующей редакции до утверждения Правительством РФ в соответствии с ч. 11 ст. 34 типовых условий контрактов.



























Специальные виды контрактов

Контакт должен содержать:

1. Контракт при закупке без объема (часть 24 статьи 22 Федерального закона № 44-ФЗ)
1.1. Максимальное значение цены контракта – указать в разделе «Цена контракта  и порядок расчета»

1.2.Цены единиц товара, работы, услуги  – указать в Приложении № 1 «Техническое задание» или в Приложении № 2 «Перечень цен единиц услуг»

1.3. Условие о том, что оплата поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги осуществляется по цене единицы товара, работы, услуги исходя из количества поставленного товара, объема фактически выполненной работы или оказанной услуги, но в размере, не превышающем максимального значения цены контракта -   указать в разделе «Цена контракта и  порядок расчета». 

1.4. Порядок определения количества поставляемого товара, объема выполняемой работы, оказываемой услуги на основании заявок заказчика – указать в Приложении № 1 контракта «Техническое задание» или в разделе «Предмет контракта» 

2. Контракт жизненного цикла
2.1. Стоимость жизненного цикла товара или созданного в результате выполнения работы объекта, включающая:
1) стоимость товара или работы (в том числе при необходимости стоимость работ по подготовке проектной документации, стоимость работ по созданию товара);
2) стоимость последующих обслуживания, при необходимости эксплуатации в течение срока службы, ремонта и (или) утилизации поставленного товара или созданного в результате выполнения работы объекта капитального строительства или товара.
- указать в разделе «Цена контракта и порядок расчета».


3. Контракт с начальной (максимальной) ценой контракта при осуществлении закупки товара, работы, услуги превышает размер, установленный Правительством Российской Федерации (Постановление Правительства РФ от 04.09.2013 г. N 775)
100 млн. рублей - при осуществлении закупки для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд.
3.1. Обязанность поставщика (подрядчика, исполнителя) предоставлять информацию о всех соисполнителях, субподрядчиках, заключивших договор или договоры с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), цена которого или общая цена которых составляет более чем десять процентов цены контракта. Информация предоставляется заказчику поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в течение десяти дней с момента заключения им договора с соисполнителем, субподрядчиком – указать в разделе «Права и обязанности сторон»

3.2. Ответственность за непредоставление указанной выше информации путем взыскания с поставщика (подрядчика, исполнителя) пени в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены договора, заключенного поставщиком (подрядчиком, исполнителем) с соисполнителем, субподрядчиком в соответствии с настоящей частью. Пеня подлежит начислению за каждый день просрочки исполнения такого обязательства – указать в разделе «Ответственность сторон»

4. Контракт на выполнение работ по охране, защите, воспроизводству лесов в соответствии с положениями статьи 19 Лесного кодекса Российской Федерации
4.1. Дополнительное условие о продаже лесных насаждений для заготовки древесины – указать в разделе «Дополнительные условия»

5. Контракт при осуществлении закупки работ, услуг, указанных в пунктах 3 - 5 части 4 статьи 48 Федерального закона № 44-ФЗ:
работ по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;
работ по реставрации музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, документов Архивного фонда Российской Федерации, особо ценных и редких документов, входящих в состав библиотечных фондов;
работ, услуг, связанных с необходимостью допуска подрядчиков, исполнителей к учетным базам данных музеев, архивов, библиотек, к хранилищам (депозитариям) музея, библиотеки, к системам обеспечения безопасности и (или) сохранности музейных предметов и музейных коллекций, архивных документов, библиотечного фонда
5.1.  Условие о выполнении подрядчиком работ, об оказании исполнителем услуг самостоятельно без привлечения других лиц к исполнению обязательств, предусмотренных контрактом – указать при необходимости в разделе «Права и обязанности сторон»

6. Контракт, заключенный  в случаях, установленных Правительством Российской Федерации
 (Постановление Правительства РФ от 13.01.2014 N 19)
6.1. Ориентировочное значение цены контракта либо формула цены и максимальное значение цены контракта, установленные заказчиком в извещении об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае, если настоящим Федеральным законом предусмотрена документация о закупке) – указать в разделе «Цена контракта и  порядок расчета». 
.
7. Контракт на поставку товара, выполнение работы, оказание услуги по государственному оборонному заказу
7.1. Цена может иметь особенности с учетом требований, предусмотренных Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ "О государственном оборонном заказе"– указать в разделе «Цена контракта и  порядок расчета».

8. Контракт при осуществлении закупки двух и более научно-исследовательских работ в отношении одного предмета и с одними и теми же условиями контракта
8.1. В качестве начальной (максимальной) цены контракта указывается начальная (максимальная) цена одного контракта, начальная (максимальная) цена всех контрактов на выполнение таких работ является одинаковой и начальная (максимальная) цена лота равняется сумме начальных (максимальных) цен всех таких контрактов  – указать в разделе «Цена контракта и  порядок расчета».


9. Контракт с условием о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций в соответствии с ч. 5 ст. 30 Федерального закона № 44-ФЗ
9.1. Применяются типовые условия в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 23.12.2016 N 1466 «Об утверждении типовых условий контрактов, предусматривающих привлечение к исполнению контрактов субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций» – указать в разделе «Права и обязанности сторон», разделе «Ответственность сторон».

10. Государственный контракт (только для государственных органов и казенных учреждений)  на выполнение работ по строительству, реконструкции объектов капитального строительства в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 15.05.2017 N 570
[bookmark: Par0]10.1. Конкретные виды и объемы работ из числа видов и объемов работ, предусмотренных  извещением о закупке, определенные по предложению подрядчика, которые подрядчик обязан выполнить самостоятельно без привлечения других лиц к исполнению своих обязательств по государственному контракту, составляющие в совокупном стоимостном выражении исходя из сметной стоимости этих работ не менее 25 процентов цены государственного контракта - указать в разделе «Права и обязанности сторон» 

10.2.Ответственность за ненадлежащее исполнение подрядчиком обязательств по выполнению видов и объемов работ по строительству, реконструкции объектов капитального строительства, которые подрядчик обязан выполнить самостоятельно без привлечения других лиц к исполнению своих обязательств по контракту  - указать в разделе «Ответственность сторон».

