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В документе приводится описание работы пользователя в подсистеме «Подсистема

ведения реестра банковских гарантий» автоматизированного рабочего места системы «АЦК-

Госзаказ»/«АЦК-Муниципальный заказ».

Содержание документа соответствует ГОСТ 19.505-79 «Единая система

программной документации. РУКОВОДСТВО ОПЕРАТОРА. Требования к содержанию и

оформлению».

«Система автоматизации процесса управления государственными закупками -

Автоматизированный Центр Контроля – Государственный заказ» («АЦК-Госзаказ»)

зарегистрирована в Федеральной службе по интеллектуальной собственности, патентам и

товарным знакам, Свидетельство № 2008610925 от 21 февраля 2008 г. «Система

автоматизации процесса управления муниципальными закупками - Автоматизированный

Центр Контроля - Муниципальный заказ» («АЦК-Муниципальный заказ») зарегистрирована в

Федеральной службе по интеллектуальной собственности, патентам и товарным знакам,

Свидетельство № 2009615485 от 02 октября 2009 г.

ООО «БФТ» оставляет за собой право вносить изменения в программное

обеспечение без внесения изменений в эксплуатационную документацию.

Оперативное внесение изменений в программное обеспечение отражается в

сопроводительной документации к выпускаемой версии.

Документ соответствует версии системы «АЦК-Госзаказ»/«АЦК-Муниципальный

заказ» – 1.46.0. Последние изменения внесены 26.12.2022 г.
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Функциональное назначение1.1

При проведении конкурсов и аукционов заказчик устанавливает требования к

обеспечению заявок. Одним из способов обеспечения заявок и исполнения контрактов

может быть банковское сопровождение, которое осуществляется в виде банковской

гарантии. Выбор способа обеспечения заявки на участие в конкурсе или закрытом аукционе

осуществляется участником закупок.

Заказчик в качестве обеспечения заявок и исполнения контрактов принимает

банковские гарантии, отвечающие установленным требованиям для принятия банковских

гарантий, а также предусмотренные извещением об осуществлении закупки и документацией

о закупке.

В случае отказа в принятии банковской гарантии заказчик информирует в

письменной форме или в форме электронного документа об этом лицо, предоставившее

банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа.

Основанием для отказа в принятии банковской гарантии заказчиком является:

· отсутствие информации о банковской гарантии в реестрах банковских гарантий;

· несоответствие банковской гарантии условиям, указанным в частях 2 и 3 ст.45

44-ФЗ;

· несоответствие банковской гарантии требованиям, содержащимся в извещении об

осуществлении закупки, приглашении принять участие в определении поставщика

(подрядчика, исполнителя), документации о закупке, проекте контракта, который

заключается с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

Внесения сведений об изменении информации о предоставленной банковской

гарантии, внесения и учета причин недействительности полученных сведений

предоставляет Подсистема ведения реестра банковских гарантий.

Отражение в системе осуществляется путем формирования следующих ЭД:

·  ЭД «Банковская гарантия» используется для учета банковских гарантий,

полученных участниками для обеспечения заявок и обеспечения исполнения

контрактов. Сведения о гарантиях, содержащие значение кода по СПЗ заказчика,

зарегистрированного в системе, загружаются из ЕИС на статусе «Опубликован» и
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для редактирования не доступны. Если документы содержат ссылку на код

заказчика, отсутствующий в БД, то такие документы игнорируются.

· «Сведения об изменении информации о банковской гарантии» предназначен для

возможности внесения и учета сведений об изменении информации по

предоставленной банковской гарантии. ЭД доступен для создания из ЭД «Реестр

банковских гарантий» и списка ЭД «Сведения об изменении информации о

банковской гарантии» (при этом создание ЭД из списка приравнивается к

созданию из ЭД «Реестр банковских гарантий»). Существуют следующие виды

ЭД «Сведения об изменении информации о банковской гарантии»:

oСведения об отказе заказчика в принятии банковской гарантии;

oИнформация о прекращении обязательств поставщика по банковской

гарантии;

oИнформация о возвращении банковской гарантии или об освобождении

от обязательств по банковской гарантии.

В зависимости от выбранного признака на форме ЭД, дополнительно к общей

информации, будет отображаться информация, соответствующая каждому из

видов изменения. Общая информация документа содержит основные

реквизиты банковской гарантии, которые автоматически заполняются при

выборе ЭД «Реестр банковских гарантий» или при формировании документа

по действию.

ЭД «Сведения об изменении информации о банковской гарантии» доступен только

при наличии лицензии bankGuarantee и ролях Заказчик или Уполномоченный

орган. Если лицензия отсутствует, то:

o не доступна выгрузка и загрузка ЭД «Сведения об изменении информации

о банковской гарантии»;

o не доступна форма списка ЭД «Сведения об изменении информации о

банковской гарантии».

· «Сведения о недействительности информации по банковской гарантии»

предназначен для возможности учета причин недействительности сведений об
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изменении информации по банковской гарантии и формируется в системе для

возможности передачи сведений в ЕИС и загрузки из ЕИС для отражения в

системе. ЭД не является самостоятельным и создается из ЭД «Сведения об

изменении информации по банковской гарантии». Существуют следующие виды

ЭД «Сведения о недействительности информации по банковской гарантии»:

oНедействительность сведений о банковской гарантии;

oНедействительность сведений об отказе заказчика в принятии

банковской гарантии;

oНедействительность информации о прекращении обязательств

поставщика по банковской гарантии;

oНедействительность информации о возвращении банковской

гарантии или об освобождении от обязательств по банковской

гарантии.

ЭД «Сведения о недействительности информации по банковской гарантии»

доступен только при наличии лицензии bankGuarantee и ролях Заказчик или

Уполномоченный орган. Если лицензия отсутствует, то выгрузка и загрузка ЭД

«Сведения о недействительности информации по банковской гарантии» не

доступна.

Также обеспечена возможность:

· интеграционного взаимодействия с ЕИС для размещения информации о

размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг,

согласно требованиям к форматам файлов и технологиям информационного

обмена с внешними информационными ресурсами в части формирования

сведений реестра контрактов и реестра банковских гарантий;

· наложения электронной подписи для обеспечения юридической значимости, как

на документы, сформированные в системе, так и на документы, загруженные из

ЕИС.
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Минимальный состав технических средств2.1

Минимальный состав технических средств рассмотрен в Техническом задании на

разработку подсистемы.

Минимальный состав программных средств2.2

Для оптимальной работы рекомендуется использовать браузер Mozilla Firefox

начиная с версии 60.0.

Также поддерживается работа в браузерах Google Chrome начиная с версии 67.0,

Microsoft Internet Explorer начиная с версии 10.0.

Требования к персоналу (пользователю)2.3

Минимальное количество персонала, требуемого для работы программы, должно

составлять не менее 2 штатных единиц – системного администратора и конечного

пользователя программы.

Системный администратор должен иметь профильное образование. В перечень

задач, выполняемых системным администратором, должны входить:

· задача поддержания работоспособности технических средств;

· задачи установки (инсталляции) и поддержания работоспособности системных

программных средств – операционной системы;

· задача установки (инсталляции) программы.

Конечный пользователь программы должен обладать практическими навыками

работы с графическим пользовательским интерфейсом операционной системы.
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Запуск программы3.1

Работа с web-интерфейсом доступна только для зарегистрированных

пользователей системы.

Для перехода к форме авторизации необходимо в адресной строке браузера ввести

адрес сервера системы. В результате на экране появится форма авторизации пользователя:

Рисунок 1 – Форма входа в систему 

Форма входа содержит три закладки:

· Вход по паролю – используется для авторизации пользователя по логину и паролю.

· Вход по сертификату – используется для авторизации пользователя по зарегистрированному в

системе сертификату ЭП.

· Вход с использованием системы Аванпост – используется для авторизации пользователя через

систему Аванпост.
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Авторизация по логину и паролю осуществляется на закладке Вход по паролю. Для

этого необходимо заполнить следующие поля:

· Пользователь – указывается логин пользователя.

· Пароль – указывается пароль пользователя для входа в систему.

После ввода необходимой информации нажимается кнопка Войти.

В случае ввода верной информации (указан зарегистрированный в системе

пользователь и правильный пароль) на экране появится основная форма программы.

В случае ввода верных данных (указаны зарегистрированный в системе

пользователь и правильный пароль) осуществляется вход в web-интерфейс системы.

При вводе неверных данных система выводит следующее сообщение об ошибке:

Рисунок 2 – Сообщение о неверных данных

Для авторизации по сертификату ЭП необходимо перейти на закладку Вход по

сертификату:
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Рисунок 3 – Окно входа в программу, авторизация по сертификату

Табличная часть закладки Вход по сертификату заполняется автоматически из

списка сертификатов, расположенных в хранилище личных сертификатов операционной

системы компьютера пользователя или на внешнем носителе. Система поддерживает

работу с криптопровайдерами КриптоПро CSP и ViPNet CSP.

После выбора нужного сертификата нажимается кнопка OK.

При нажатии кнопки ОК осуществляются следующие контроли:

· Контроль наличия выбранного сертификата в системе. Если в справочнике Сертификаты

пользователей системы «АЦК-Госзаказ»/«АЦК-Муниципальный заказ» отсутствует запись,

соответствующая выбранному сертификату, то вход в систему не производится.

· Контроль действительности сертификата в системе. Если в записи справочника Сертификаты

пользователей, соответствующей выбранному сертификату, активирован признак Отозван, то вход

в систему не производится.

· Контроль привязки выбранного сертификата к учетной записи, указанной в поле Пользователь

формы входа в систему. Если учетная запись пользователя отсутствует в списке пользователей на
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закладке Пользователи записи справочника Сертификаты пользователей, соответствующей

выбранному сертификату, то вход в систему не производится.

· Контроль наличия у выбранного сертификата владельца в системе. Если на закладке

Пользователи записи справочника Сертификаты пользователей, соответствующей выбранному

сертификату, не заполнено поле Владелец, то вход в систему не производится.

· Контроль блокировки сертификата в системе. Если в записи справочника Сертификаты

пользователей, соответствующей выбранному сертификату, активирован признак Заблокирован,

то вход в систему не производится.

· Если включен системный параметр Запретить доступ в Систему пользователям, организации

которых закрыты, то при входе в систему проверяется дата закрытия организации пользователя,

если дата указана. Если дата указана и наступила (то есть дата закрытия организации меньше или

совпадает с датой сервера), то система выводит сообщение об ошибке AZK-1511. Вход в систему не

производится.

При прохождении всех контролей осуществляется вход в систему.

Для авторизации через систему «Аванпост» необходимо перейти на закладку Вход

с использованием системы Аванпост:
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Рисунок 4 – Окно входа в программу, авторизация с использованием
системы «Аванпост»

На закладке нажимается кнопка Войти, в результате откроется окно браузера со

страницей ввода логина и пароля системы «Аванпост».

При авторизации пользователя с недоступным сервером лицензий запуск системы

осуществляется в демонстрационном режиме:
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Рисунок 5 – Диалоговое окно «О программе»

Внимание! Если используется браузер, непредусмотренный для работы с системой ««АЦК-

Госзаказ»/«АЦК-Муниципальный заказ»», то в левой верхней части формы появится

следующее предупреждение:

Рисунок 6 – Сообщение о неподдерживаемом браузере

При несоответствии версии используемого браузера, в левой верхней части формы

появится следующее предупреждение:

Рисунок 7 – Сообщение о неподдерживаемой версии браузера
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Примечание. Браузер (веб-обозреватель) – прикладное программное обеспечение для:

●  просмотра веб-страниц;

● просмотра содержания веб-документов, компьютерных файлов и их каталогов;

●  управления веб-приложениями,

а также для решения других задач. В глобальной сети Интернет браузер используется для

запроса, обработки, манипулирования и отображения содержания веб-сайтов.

ЭД «Банковская гарантия»3.2

Список банковских гарантий  вызывается из пункта меню Банковское

сопровождение→Реестр банковских гарантий.

Внимание! Документы справочника доступны только при наличии лицензии bankGuarantee и

роли Заказчик или Уполномоченный орган.

Для просмотра информацию о банковской гарантии нажимается кнопка 

(Открыть), на экране появится форма Редактор реестра банковских гарантий:
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Рисунок 8 – Форма «Редактор реестра банковских гарантий»

На форме содержатся:

· Реестровый номер – реестровый номер банковской гарантии.

· Дата и время публикации – дата и время публикации банковской гарантии.
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· В группе полей Информация о банке-гаранте содержатся поля:

o ИНН – ИНН банка, выдавшего банковскую гарантию.

o Наименование банка – наименования банка, выдавшего банковскую гарантию.

o Адрес места нахождения банка-гаранта – адрес банка, выдавшего банковскую гарантию.

· В группе полей Информация о поставщике (подрядчике, исполнителе) содержатся поля:

o ИНН – ИНН поставщика, предоставившего банковскую гарантию.

o КПП – КПП поставщика, предоставившего банковскую гарантию.

o ОГРН – ОГРН поставщика, предоставившего банковскую гарантию.

o Полное наименование поставщика (подрядчика, исполнителя) – полное наименование

поставщика, предоставившего банковскую гарантию.

o Сокращенное наименование поставщика (подрядчика, исполнителя) – сокращенное

наименование поставщика, предоставившего банковскую гарантию.

o Адрес места нахождения – адрес поставщика, предоставившего банковскую гарантию.

· В группе полей Информация о заказчике-бенефициаре содержатся поля:

o ИНН – ИНН заказчика.

o КПП – КПП заказчика.

o Полное наименование заказчика – полное наименование заказчика.

o Сокращенное наименование заказчика – краткое наименование заказчика.

o Адрес места нахождения – адрес заказчика.

· В группе полей Информация о банковской гарантии, выданной в качестве обеспечения контракта

содержатся поля:

o Номер извещения об осуществлении закупки – реестровый номер извещения о закупки.

o Номер лота – поле выводится только в том случае, если в решение был активирован признак

Многолотовый заказ. Если поле заполнено, то в поле Номер извещения об осуществлении

закупки после номера выводится следующее значение: Лот № <значение номера>.

o Реестровый номер контракта – реестровый номер контракта.

o Номер банковской гарантии – номер банковской гарантии.

o Дата выдачи банковской гарантии – дата выдачи банковской гарантии.

o Денежная сумма – сумма, на которую выдается банковская гарантия.

o Срок действия – срок действия банковской гарантии.

· В группе полей Описание внесения изменений содержатся поля:
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o Тип вносимых изменений – в списке выбирается тип изменений, для выбора доступны

значения: Внесение изменений в условия банковской гарантии, Внесение исправлений в

информацию о банковской гарантии.

o Описание изменений – вносится описание изменения.

Обработка ЭД «Банковская гарантия»3.2.1

Если загружается ЭД:

· «Банковская гарантия», реестровый номер которой совпадает с реестровым

номером гарантии, существующей в БД на статусе «Опубликован» или «Отказан

заказчиком», и номер загружаемой версии больше, чем номер сохраненной версии,

то существующий в БД документ переходит на статус «Архив», а загружаемому

документу присваивается идентификатор документа, переведенного на статус

«Архив»;

· «Отказ заказчика в принятии банковской гарантии», реестровый номер которой

совпадает с реестровым номером банковской гарантии на статусе

«Опубликован», то ЭД «Банковская гарантия» переходит  на статус «Отказан

заказчиком».

Если ЭД «Банковская гарантия» имеет порожденный ЭД «Сведения о

недействительности информации по банковской гарантии», то при загрузке ЭД «Сведения о

недействительности информации по банковской гарантии» в ЕИС, то есть при переходе на

статус «Загружен в ЕИС», ЭД «Банковская гарантия» переходит на статус

«Недействителен».

Для ЭД «Банковская гарантия» на статусе «Опубликован» доступно действие

Сформировать сведения. При выполнении действия создается ЭД «Сведения об

изменении информации по банковской гарантии».
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ЭД «Сведения об изменении информации по банковской
гарантии»

3.3

Список ЭД «Сведения об изменении информации по банковской гарантии»

вызывается из пункта меню Банковское сопровождение→Сведения об изменении

информации о банковской гарантии.

Создание ЭД «Сведения об изменении информации по
банковской гарантии»

3.3.1

Для создания нового ЭД «Сведения об изменении информации по банковской

гарантии» в списке нажимается кнопка  (Новый), на экране появится форма Сведения

об изменении информации по банковской гарантии:
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Рисунок 9 – Вид формы «Сведения об изменении информации по банковской гарантии»

На форме содержатся:

· Номер – номер документа, заполняется автоматически в соответствии с генератором номеров.

Доступно для редактирования на статусе «Новый». Обязательно для заполнения, если в поле Вид

изменения указано значение Сведения об отказе заказчика в принятии банковской гарантии.

· Дата – дата документа, автоматически заполняется рабочей датой. Доступно для редактирования

на статусе «Новый». Обязательно для заполнения, если в поле Вид изменения указано значение

Сведения об отказе заказчика в принятии банковской гарантии.
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· Дата и время публикации – дата и время публикации документа, автоматически заполняется

рабочей датой. Доступно для редактирования на статусе «Новый». Обязательно для заполнения.

· Вид изменения – из выпадающего списка указывается вид изменения по банковской гарантии.

Доступно для редактирования на статусе «Новый». Обязательно для заполнения.

При изменении значения в поле система выводит следующее предупреждение: Изменен "Вид

изменения", блок "Основание внесения изменений в банковскую гарантию" будет очищен. Если

пользователь подтверждает действие, то форма редактора изменяется в соответствии с указанным

видом.

Если в поле указано значение:

o Сведения об отказе заказчика в принятии банковской гарантии, то на форме становится

доступен список Основание отказа заказчика в принятии банковской гарантии. Для

добавления нового основания отказа в принятии банковской гарантии нажимается кнопка 

(Новый), на экране появится форма справочника Причины отказа в принятии банковской

гарантии. В открывшейся форме справочника указывается основание отказа и нажимается

кнопка ОК. Для удаления записи таблицы нажимается кнопка  (Удалить).

o Информация о прекращении обязательств поставщика по банковской гарантии, то на

форме становится доступна группа полей Информация о прекращении обязательств

поставщика по банковской гарантии, в которой содержатся следующие поля:

o Дата прекращения – указывается дата прекращения обязательств поставщика по

банковской гарантии. Доступно для редактирования на статусе «Новый». Обязательно для

заполнения.

o Информация о возвращении банковской гарантии или об освобождении обязательств по

банковской гарантии, то на форме становится доступна группа полей Информация о

возвращении банковской гарантии или об освобождении обязательств по банковской

гарантии, в которой содержатся следующие поля:

o Информация о возвращении банковской гарантии или уведомление об освобождении от

обязательств – из выпадающего списка указывается информация о возвращении

банковской гарантии или уведомление об освобождении от обязательств. Доступно для

редактирования. Необязательно для заполнения.

o Дата возвращения – указывается дата возвращения заказчиком банковской гарантии

гаранту, при создании документа автоматически заполняется рабочей датой системы.

Доступно для редактирования на статусе «Новый». Не обязательно для заполнения.
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Поле доступно на форме, если в поле Информация о возвращении банковской гарантии

или уведомление об освобождении от обязательств указано значение Возвращение

заказчиком банковской гарантии гаранту.

o Причина возвращения – вручную вводится причина возвращения банковской гарантии.

Доступно для редактирования. Не обязательно для заполнения.

Поле доступно на форме, если в поле Информация о возвращении банковской гарантии

или уведомление об освобождении от обязательств указано значение Возвращение

заказчиком банковской гарантии гаранту.

o Дата уведомления – указывается дата уведомления об освобождении от обязательств, при

создании документа автоматически заполняется рабочей датой системы. Доступно для

редактирования на статусе «Новый». Не обязательно для заполнения.

Поле доступно на форме, если в поле Информация о возвращении банковской гарантии

или уведомление об освобождении от обязательств указано значение Уведомление,

направленное заказчиком гаранту, об освобождении обязательств.

o Номер уведомления – вручную вводится номер уведомления об освобождении от

обязательств. Доступно для редактирования. Не обязательно для заполнения.

Поле доступно на форме, если в поле Информация о возвращении банковской гарантии

или уведомление об освобождении от обязательств указано значение Уведомление,

направленное заказчиком гаранту, об освобождении обязательств.

o Причина направления уведомления – вручную вводится описание причины направления

уведомления об освобождении от обязательств. Доступно для редактирования. Не

обязательно для заполнения.

Поле доступно на форме, если в поле Информация о возвращении банковской гарантии

или уведомление об освобождении от обязательств указано значение Уведомление,

направленное заказчиком гаранту, об освобождении обязательств.

· Реестровый номер гарантии – указывается реестровый номер банковской гарантии,

автоматически заполняется значением поля Реестровый номер ЭД «Реестр банковских гарантий».

Недоступно для редактирования. Обязательно для заполнения.

· В группе полей Информация о банке-гаранте содержатся следующие поля:

o ИНН – указывается ИНН банка-гаранта, автоматически заполняется значением одноименного

поля ЭД «Реестр банковских гарантий». Недоступно для редактирования. Необязательно для

заполнения.

o Полное наименование банка – указывается полное наименование банка-гаранта,

автоматически заполняется значением одноименного поля ЭД «Реестр банковских гарантий».

Недоступно для редактирования. Необязательно для заполнения.
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o Адрес места нахождения банка – указывается адрес места нахождения банка-гаранта,

автоматически заполняется значением одноименного поля ЭД «Реестр банковских гарантий».

Недоступно для редактирования. Необязательно для заполнения.

· В группе полей Информация о поставщике (подрядчике, исполнителе) содержатся следующие

поля:

o ИНН – указывается ИНН поставщика (подрядчика, исполнителя), автоматически заполняется

значением одноименного поля ЭД «Реестр банковских гарантий». Недоступно для

редактирования. Необязательно для заполнения.

o КПП – указывается КПП поставщика (подрядчика, исполнителя), автоматически заполняется

значением одноименного поля ЭД «Реестр банковских гарантий». Недоступно для

редактирования. Необязательно для заполнения.

o Полное наименование поставщика – указывается полное наименование поставщика

(подрядчика, исполнителя), автоматически заполняется значением одноименного поля ЭД

«Реестр банковских гарантий». Недоступно для редактирования. Необязательно для

заполнения.

o Адрес места нахождения – указывается адрес места нахождения поставщика (подрядчика,

исполнителя), автоматически заполняется значением одноименного поля ЭД «Реестр

банковских гарантий». Недоступно для редактирования. Необязательно для заполнения.

· В группе полей Информация о заказчике-бенефициаре содержатся следующие поля:

o ИНН – указывается ИНН заказчика-бенефициара, автоматически заполняется значением

одноименного поля ЭД «Реестр банковских гарантий». При выборе ЭД «Реестр банковских

гарантий» в справочнике Организации осуществляется поиск организации с неуказанной датой

закрытия и ролью Заказчик. Если организация найдена, то указываются идентификационный

номер организации и реквизиты из карточки организации, иначе выбор значения

осуществляется вручную из справочника Организации и значения фильтруются по роли

Заказчик. Доступно для редактирования. Необязательно для заполнения.

o КПП – указывается КПП заказчика-бенефициара, автоматически заполняется значением

одноименного поля из карточки организации справочника Организации. Доступно для

редактирования. Необязательно для заполнения.

o Полное наименование заказчика – указывается полное наименование заказчика-

бенефициара, автоматически заполняется значением одноименного поля из карточки

организации справочника Организации. Доступно для редактирования. Необязательно для

заполнения.

o Адрес места нахождения – указывается адрес места нахождения заказчика-бенефициара,

автоматически заполняется значением одноименного поля из карточки организации

справочника Организации. Доступно для редактирования. Необязательно для заполнения.
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· В группе полей Информация о банковской гарантии, выданной в качестве обеспечения контракта

содержатся следующие поля:

o Дата выдачи банковской гарантии – указывается дата выдачи банковской гарантии,

автоматически заполняется значением одноименного поля ЭД «Реестр банковских гарантий».

Недоступно для редактирования. Необязательно для заполнения.

o Срок действия – указывается срок действия банковской гарантии, автоматически заполняется

значением одноименного поля ЭД «Реестр банковских гарантий». Недоступно для

редактирования. Необязательно для заполнения.

o Денежная сумма – указывается денежная сумма, предоставляемая по банковской гарантии,

автоматически заполняется значением одноименного поля ЭД «Реестр банковских гарантий».

Недоступно для редактирования. Необязательно для заполнения.

o Реестровый номер контракта – указывается реестровый номер контракта, для обеспечения

которого предоставляется банковская гарантия. Автоматически заполняется значением

одноименного поля. Недоступно для редактирования. Обязательно для заполнения, если в

поле Вид изменения указано значение Информация о прекращении обязательств

поставщика по банковской гарантии или Информация о возвращении банковской гарантии

или об освобождении от обязательств по банковской гарантии.

o Номер извещения об осуществлении закупки – указывается номер извещения об

осуществлении закупки, автоматически заполняется значением одноименного поля.

Недоступно для редактирования. Необязательно для заполнения.

· Описание вносимых изменений – вручную вводится описание вносимых изменений. Доступно для

редактирования на статусе «Новый». Необязательно для заполнения.

· Комментарий – вручную вводится дополнительная текстовая информация. Доступно для

редактирования на всех статусах документа. Необязательно для заполнения.

Обработка ЭД «Сведения об изменении информации по
банковской гарантии»

3.3.2

ЭД «Сведения об изменении информации по банковской
гарантии» на статусе «Новый»

3.3.2.1

Для ЭД «Сведения об изменении информации по банковской гарантии» на статусе

«Новый» доступны следующие действия:

· Обработать – при выполнении действия осуществляется следующие контроли:
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o Проверяется, что в родительском ЭД «Банковская гарантия» отсутствуют записи (ЭД) с

аналогичными значениями в полях Вид изменения, Номер и Дата публикации на любом

статусе, кроме статуса «Удален». Если условие не выполнено, то система выводит сообщение

об ошибке: AZK-XXXX. (DOC). Документ с таким номером, видом и датой публикации уже

зарегистрирован для данной банковской гарантии.

o Проверяется, что если в поле Вид изменения указано значение:

o Сведения об отказе заказчика в принятии банковской гарантии, то в списке Основания

отказа заказчика в принятии банковской гарантии содержится хотя бы одна запись;

o Информация о прекращении обязательств поставщика по банковской гарантии, то поле

Дата прекращения заполнено;

o Информация о возвращении банковской гарантии или об освобождении от обязательств

по банковской гарантии и указано: 

o Возвращение заказчиком банковской гарантии гаранту, то поля Дата возвращения и

Причина возвращения заполнены;

o Уведомление, направленное заказчиком гаранту, об освобождении от обязательств,

то поля Дата уведомления и Причина направления уведомления заполнены.

Если условие не выполнено, то система выводит одно из следующих сообщений об ошибке:

o AZK-XXXX. (DOC). Необходимо указать основание отказа заказчика в принятии

банковской гарантии;

o AZK-XXXX. (DOC). Необходимо указать дату  и причину возвращения банковской

гарантии;

o AZK-XXXX. (DOC). Необходимо указать дату  прекращения обязательств поставщика по

банковской гарантии;

o AZK-XXXX. (DOC). Необходимо указать дату  и причину уведомления об освобождении от

обязательств.

После выполнения проверок документ переходит на статус «Экспертиза».

· Подписать и обработать – при выполнении действия, помимо выполнения проверок, идентичных

действию Обработать, осуществляется проверка подлинности ЭП. После выполнения проверок

документ переходит на статус «Экспертиза».

· Удалить – при выполнении действия проверяется наличие родительского ЭД «Сведения об

изменении информации по банковской гарантии» на статусе «Архив»:

o если такой документ найден, то текущий документ удаляется, а родительский возвращается на

статус «Опубликован»;
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o если такой документ не найден, то текущий документ переходит на статус «Удален», при этом

возврат документа на статус «Новый» становится невозможен.

ЭД «Сведения об изменении информации по банковской
гарантии» на статусе «Экспертиза»

3.3.2.2

Для ЭД «Сведения об изменении информации по банковской гарантии» на статусе

«Экспертиза» доступны следующие действия:

· Вернуть – при выполнении действия документ возвращается на статус «Новый».

· Отправить – при выполнении действия проверяется значение поля Вид изменения. Если в поле

указано значение:

o Сведения об отказе заказчика в принятии банковской гарантии, то в ЕИС отправляется

документ по форматам «Сведения об изменении информации по банковской гарантии» и

«Основание отказа заказчика в принятии банковской гарантии»;

o Информация о прекращении обязательств поставщика по банковской гарантии, то в ЕИС

отправляется документ по форматам «Сведения об изменении информации по банковской

гарантии» и «Информация о прекращении обязательств поставщика по банковской гарантии»;

o Информация о возвращении банковской гарантии или об освобождении от обязательств по

банковской гарантии, то в ЕИС отправляется документ по форматам «Сведения об изменении

информации по банковской гарантии» и «Информация о возвращении банковской гарантии или

об освобождении от обязательств по банковской гарантии».

После отправки документа по соответствующему формату документ переходит на статус

«Отправлен».

ЭД «Сведения об изменении информации по банковской
гарантии» на статусе «Отправлен»

3.3.2.3

Для ЭД «Сведения об изменении информации по банковской гарантии» на статусе

«Отправлен» недоступны никакие действия. По результатам обработки в ЕИС документ

переходит на статус:

· «Загружен в ЕИС», если загрузка сведений об отказе в ЕИС прошла успешно;

· «Ошибка импорта», если при загрузке сведений об отказе в ЕИС произошла ошибка, при этом  в

поле Комментарии сохраняется причина отклонения.
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ЭД «Сведения об изменении информации по банковской
гарантии» на статусе «Ошибка импорта»

3.3.2.4

Для ЭД «Сведения об изменении информации по банковской гарантии» на статусе

«Ошибка импорта» доступны следующие действия:

· Вернуть – при выполнении действия документ возвращается на статус «Экспертиза».

· Отправить – выполнение действия идентично одноименному действия на «Экспертиза».

ЭД «Сведения об изменении информации по банковской
гарантии» на статусе «Загружен в ЕИС»

3.3.2.5

Для ЭД «Сведения об изменении информации по банковской гарантии» на статусе

«Загружен в ЕИС» доступны следующие действия:

· Вернуть – при выполнении действия документ возвращается на статус «Экспертиза».

По результатам успешной публикации в  ЕИС документ переходит на статус

«Опубликован», а родительский ЭД «Реестр банковских гарантий» переходит на статус

«Отказан заказчиком».

ЭД «Сведения об изменении информации по банковской
гарантии» на статусе «Опубликован»

3.3.2.6

Для ЭД «Сведения об изменении информации по банковской гарантии» на статусе

«Опубликован» доступны следующие действия:

· Недействителен – при выполнении действия осуществляется поиск порожденного ЭД «Сведения о

недействительности информации по банковской гарантии» на любом статусе, кроме статуса

«Удален». Если ЭД «Сведения о недействительности информации по банковской гарантии»:

o не существует, то формируется ЭД «Сведения о недействительности информации по

банковской гарантии» на статусе «Новый»;

o найден, то система выводит сообщение об ошибке AZK-2817.

· Внести изменения – при выполнении действия осуществляется поиск порожденного ЭД «Сведения

о недействительности информации по банковской гарантии» на любом статусе, кроме «Удален».

Если ЭД «Сведения о недействительности информации по банковской гарантии»:
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o не существует, то:

o формируется ЭД «Сведения об изменении информации по банковской гарантии» на статусе

«Новый» согласно форме редактирования с видом изменения Сведения об изменении

информации по банковской гарантии;

o родительский документ переходит на статус «Архив»;

o сформированному документу присваивать идентификационный номер родительского

документа, переведенного на статус «Архив».

o найден, то то система выводит сообщение об ошибке AZK-2817. 

ЭД «Сведения об изменении информации по банковской
гарантии» на статусе «Недействителен»

3.3.2.7

Для ЭД «Сведения об изменении информации по банковской гарантии» на статусе

«Недействителен» недоступны никакие действия.

Загрузка ЭД «Сведения об изменении информации по
банковской гарантии» из ЕИС

3.3.3

Загрузка ЭД «Сведения об изменении информации по банковской гарантии» из ЕИС

осуществляется в соответствии с форматом «Сведения об изменении информации по

банковской гарантии». Загруженный документу сохраняется на статусе «Опубликован».

При загрузке ЭД «Сведения об изменении информации по банковской гарантии»

осуществляется поиск ЭД «Реестр банковских гарантий» на статусе «Опубликован»,

реестровый номер которого совпадает с реестровым номером загружаемого документа.

Если такой документ:

· найден и в связях между документами:

o не существует родительского ЭД «Сведения об изменении информации по банковской

гарантии», то такой документ создается и:

o поле Вид изменения заполняется значением в зависимости от вида изменения

загружаемого документа, соответственно:

o Сведения об отказе заказчика в принятии банковской гарантии, если формат

загружаемого документа «Сведения об отказе заказчика в принятии банковской

гарантии»;
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o Информация о прекращении обязательств поставщика по банковской гарантии, если

формат загружаемого документа «Информация о прекращении обязательств поставщика

по банковской гарантии»;

o Информация о возвращении банковской гарантии или об освобождении от

обязательств по банковской гарантии, если формат загружаемого документа

«Информация о возвращении банковской гарантии или об освобождении от

обязательств по банковской гарантии».

o документу присваивается статус «Опубликован»;

o ЭД «Реестр банковских гарантий» переходит на статус «Отказан заказчиком»;

o сохраняется связь родительского и порожденного документов, то есть ЭД «Сведения об

изменении информации по банковской гарантии» отображается в связях между

документами в ЭД «Реестр банковских гарантий».

o существует родительский ЭД «Сведения об изменении информации по банковской гарантии»,

то осуществляется проверка статуса и если:

o документ находится на статусе «Опубликован» и номер загружаемой версии больше, чем

номер сохраненной версии, то:

o существующий документ переходит на статус «Архив», а загружаемому документу

присваивается статус «Опубликован»;

o ЭД «Реестр банковских гарантий» переходит на статус «Отказан заказчиком»;

o сохраняется связь родительского и порожденного документов, то есть ЭД «Сведения об

изменении информации по банковской гарантии» отображается в связях между

документами в ЭД «Реестр банковских гарантий».

o документ находится на статусе, отличном от статуса «Опубликован», то система выводит

сообщение об ошибке AZK-3205.

· не найден, то документу присваивается статус «Опубликован».

ЭД «Сведения о недействительности информации по
банковской гарантии»

3.4

ЭД «Сведения о недействительности информации по банковской гарантии» не

доступен в меню системы и вызывается из спискаСвязи ЭД «Сведения об изменении

информации по банковской гарантии».
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Таблица 1 – Вид ЭД «Сведения о недействительности информации по банковской гарантии»

На форме содержатся:

· Номер сведений/Реестровый номер гарантии – указывается номер сведений. Если родительским

документ является:

o ЭД «Сведения об изменении информации по банковской гарантий», то наименование поля

изменяется на Номер сведений и заполняется номером родительского ЭД «Сведения об

изменении по банковской гарантии»;

o ЭД «Реестр банковских гарантий», то наименование поля изменяется на Реестровый номер

гарантии и заполняется значением поля Реестровый номер гарантии родительского ЭД

«Реестр банковских гарантий».

Недоступно для редактирования. Обязательно для заполнения.

· Дата и время публикации – указывается дата и время публикации. При создании документа

автоматически заполняется рабочей датой системы. Доступно для редактирования на статусе

«Новый». Обязательно для заполнения.

· Вид – из выпадающего списка указывается вид документа. Автоматически заполняется при

создании документа:

o если родительский документ ЭД «Сведения об изменении информации по банковской

гарантий» и в поле Вид изменения указано значение:
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o Сведения об отказе заказчика в принятии банковской гарантии, то создается ЭД

«Сведения о недействительности информации по банковской гарантии» с видом

Недействительность сведений об отказе заказчика в принятии банковской гарантии;

o Информация о прекращении обязательств поставщика по банковской гарантии, то

создается ЭД «Сведения о недействительности информации по банковской гарантии» с

видом Недействительность информации о прекращении обязательств поставщика по

банковской гарантии;

o Информация о возвращении банковской гарантии или об освобождении от обязательств

по банковской гарантии, то создается ЭД «Сведения о недействительности информации по

банковской гарантии» с видом Недействительность информации о возвращении

банковской гарантии или об освобождении от обязательств по банковской гарантии. 

o если родительский документ ЭД «Реестр банковских гарантий», то создается ЭД «Сведения о

недействительности информации по банковской гарантии» с видом Недействительность

сведений о банковской гарантии.

Недоступно для редактирования. Обязательно для заполнения.

Примечание. Для ЭД «Сведения о недействительности информации по банковской

гарантии» с видом Недействительность сведений о банковской гарантии

предусмотрена только загрузка из ЕИС, т.к. владельцами документа являются кредитные

организации (банки).

· Причина недействительности – вручную вводится причина недействительности банковской

гарантии. Доступно для редактирования на статусе «Новый». Обязательно для заполнения.

· Комментарий – вручную вводится дополнительная текстовая информация.

Обработка ЭД «Сведения о недействительности информации
по банковской гарантии»

3.4.1

ЭД «Сведения о недействительности информации по
банковской гарантии» на статусе «Новый»

3.4.1.1

Для ЭД «Сведения о недействительности информации по банковской гарантии» на

статусе «Новый» доступны следующие действия:

· Обработать – при выполнении действия документ переходит на статус «Экспертиза».

· Подписать и обработать – действие идентично действия Обработать, но при выполнении

дополнительно осуществляется проверка проверка валидности ЭП.
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· Удалить – при выполнении действия документ переходит на статус «Удален», при этом возврат

документа на статус «Новый» становится невозможен.

ЭД «Сведения о недействительности информации по
банковской гарантии» на статусе «Экспертиза»

3.4.1.2

Для ЭД «Сведения о недействительности информации по банковской гарантии» на

статусе «Экспертиза» доступны следующие действия:

· Вернуть – при выполнении действия документ возвращается на статус «Новый».

· Отправить – при выполнении действия, если в поле Вид указано значение:

o Недействительность сведений об отказе заказчика в принятии банковской гарантии, то в

ЕИС отправляется документ по формату «Недействительность сведений об отказе заказчика в

принятии банковской гарантии»;

o Недействительность информации о прекращении обязательств поставщика по

банковской гарантии, то в ЕИС отправляется документ по формату «Недействительность

информации о прекращении обязательств поставщика по банковской гарантии»;

o Недействительность информации о возвращении банковской гарантии или об

освобождении от обязательств по банковской гарантии, то в ЕИС отправляется документ по

формату «Недействительность информации о возвращении банковской гарантии или об

освобождении от обязательств по банковской гарантии»;

o Недействительность сведений о банковской гарантии, то в ЕИС отправляется документ по

формату «Недействительность сведений о банковской гарантии».

Документ переходит на статус «Отправлен».

ЭД «Сведения о недействительности информации по
банковской гарантии» на статусе «Отправлен»

3.4.1.3

Для ЭД «Сведения о недействительности информации по банковской гарантии» на

статусе «Отправлен» недоступны никакие действия. По результатам обработки в ЕИС

документ переходит на статус:

· «Загружен в ЕИС», если загрузка документа прошла успешно;

· «Ошибка импорта», если при загрузке документа произошла ошибка, и в поле Комментарии

сохраняется причина отклонения.
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ЭД «Сведения о недействительности информации по
банковской гарантии» на статусе «Ошибка импорта»

3.4.1.4

Для ЭД «Сведения о недействительности информации по банковской гарантии» на

статусе «Ошибка импорта» доступны следующие действия:

· Вернуть – при выполнении действия документ возвращается на статус «Экспертиза».

· Отправить – при выполнении действия осуществляется повторная отправка документа, аналогично

действию Отправить на статусе «Экспертиза» .

ЭД «Сведения о недействительности информации по
банковской гарантии» на статусе «Загружен в ЕИС»

3.4.1.5

Для ЭД «Сведения о недействительности информации по банковской гарантии» на

статусе «Загружен в ЕИС» доступны следующие действия:

· Вернуть – при выполнении действия документ возвращается на статус «Экспертиза».

По результатам обработки в ЕИС документ переходит на статус «Опубликован» и

если родительским документом является:

· ЭД «Банковская гарантия», то он переходит на статус «Недействителен»;

· ЭД «Сведения об изменении информации о банковской гарантии», то он переходит на статус

«Недействителен», а родительский ЭД «Банковская гарантия» переходит на статус

«Опубликован».

ЭД «Сведения о недействительности информации по
банковской гарантии» на статусе «Опубликован»

3.4.1.6

Для ЭД «Сведения о недействительности информации по банковской гарантии» на

статусе «Опубликован» недоступны никакие действия.

Загрузка ЭД «Сведения о недействительности информации по
банковской гарантии» из ЕИС

3.4.2

Загрузка ЭД «Сведения о недействительности информации по банковской

29
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гарантии» осуществляется из ЕИС согласно формату «Сведения о недействительности

информации по банковской гарантии». Загруженному документу присваивается статус

«Опубликован».

При загрузке ЭД:

· поле Вид заполняется значением в зависимости от вида входящего документа,

соответственно:

o Недействительность сведений о банковской гарантии, если формат

загружаемого документа «Недействительность сведений о банковской

гарантии»;

o Недействительность сведений об отказе заказчика в принятии банковской

гарантии, если формат загружаемого документа «Недействительность

сведений об отказе заказчика в принятии банковской гарантии»;

o Недействительность информации о прекращении обязательств

поставщика по банковской гарантии, если формат загружаемого документа

«Недействительность информации о прекращении обязательств поставщика по

банковской гарантии»;

o Недействительность информации о возвращении банковской гарантии или

об освобождении от обязательств по банковской гарантии, если формат

загружаемого документа «Недействительность информации о возвращении

банковской гарантии или об освобождении от обязательств по банковской

гарантии».

· если формат загрузки документа:

o «Недействительность сведений о банковской гарантии», то осуществляется

поиск ЭД «Реестр банковских гарантий» на статусе «Опубликован»,

реестровый номер которого совпадает с реестровым номером входящего

документа:

o если документ найден, то ЭД «Реестр банковских гарантий» переходит на

статус «Недействителен»;

o если документ не найден, то он загружается.

o «Недействительность сведений об отказе заказчика в принятии банковской

гарантии», «Недействительность информации о прекращении обязательств
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поставщика по банковской гарантии» или «Недействительность информации о

возвращении банковской гарантии или об освобождении от обязательств по

банковской гарантии», то осуществляется поиск ЭД «Сведения об изменении

информации по банковской гарантии» на статусе «Опубликован»:

o значение поля Номер совпадает со значением одноименного поля

входящего файла;

o реквизиты банковской гарантии совпадают с реквизитами родительской

банковской гарантии:

o номер извещения об осуществлении закупки и лот в ЭД «Банковская

гарантия» совпадает с одним из значений загружаемого документа;

o реестровый номер контракта в ЭД «Банковская гарантия» совпадает с

одним из значений загружаемого документа:

o если такой документ существует, то ЭД «Сведения об изменении

информации по банковской гарантии» переходит на статус

«Недействителен»;

o если такой документ не найден, то документ загружается.

· сохраняется связь родительского и порожденного документа, то есть ЭД

«Сведения о недействительности информации по банковской гарантии»

отображается в связях между документами в ЭД «Реестр банковских гарантий» и

«Сведения об изменении информации о банковской гарантии».

Завершение работы программы3.5

Для завершения работы с системой в правой верхней части главного окна системы

нажимается кнопка Выход:
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Рисунок 10 – Завершение работы

Завершить работу также можно выбором пункта Сервис→Выход.

При выполнении действия сеанс работы с системой будет завершен. На экране

появится окно выхода из системы.

Внимание! Для корректного завершения работы системы не рекомендуется осуществлять

выход путем закрытия страницы браузера.
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